Zarzadzenie Nr 40 12018
Starosty Zabkowickiego
2 dnia . 4% 41 2018 roku

zmieniajace zarzgdzenie nr 58/2009 Starosty Zgbkowickiego z dnia 30 grudnia 2009
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U. z 2018.395 ze zm. ) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017.2077 ze zm. ) zarzgdzam co nastepuje:
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§1
Zmienia sie zatgczniki nr 2, nr 3 i nr 4 do instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow  finansowo-ksiegowych w  Starostwie  Powiatowym w
Zabkowicach Slgskich stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 58/2009
Starosty Zgbkowickiego z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich.
Zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia, zatgcznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, a zatgcznik nr 4 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr

3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikébw do zapoznania sie z instrukcjg i do
przestrzegania zawartych w niej ustalen.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Roman Kdkperkiewicz

AWNY STAROSTA ZABKOWICKI




Zalacznik nr 2 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej, zgodnosci z ustawa o zamowieniach
publicznych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci

Osoba zastepujaca kontrolujgcego

materiatow,
Srodkow trwatych

Roman Fester - Starosta

L.p. Dokonujacy kontroli
Rodzaj dokumentu Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe
1. |Umowy, zamodwienia Roman Fester - Starosta Waldemar Wieja - Wicestarosta
pod wzgledem legalnosci
Karina Kowal- Bojsza- Starszy Inspektor
Agnieszka Gnach - Sekretarz Powiatu |Bogustawa Surdyka- Inspektor
Monika Tant- Inspektor
Paulina Stgporek- Inspektor
Roman Kasperkiewicz - Radca Prawny Pawet Mus - Radca Prawny
Maciej Plywacz - Radca Prawny
2. |Dokumenty zakupu ustug

Waldemar Wieja - Wicestarosta

Agnieszka Gnach - Sekretarz Powiatu

Elzbieta Kozak - Gtowny Specijalista

Karina Kowal- Bojsza- Starszy Inspektor

Bogustawa Surdyka- Inspektor

Monika Tant- Inspektor

Paulina Stgporek- Inspektor

Grazyna Fleszar - Inspektor

Agnieszka Szymanska- Kierownik
Wydziatu Komunikacji

Jarostaw Dydo- Podinspektor

Witold Napora - Podinspektor

Zdzistaw Plata- Geodeta Powiatowy,
Naczelnik Wydziatu Geodezji,Katastru
i Nieruchomosci

Monika Swiderska - Kierownik
Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej

Kinga Grabowa - Kierownik
Wydziatu Promocji,Oswiaty i Rozwoju

Joanna Cymbata- Gtowny Specjalista

Andrzej Rapacz - Gtéwny Specijalista
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Zatacznik nr 2 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej, zgodnosci z ustawg o zamowieniach
publicznych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci

Osoba zastepujaca kontrolujgcego

L.p. Dokonujacy kontroli
Rodzaj dokumentu Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe
Dokumenty zakupu ustug
materiatow, Dariusz tach- Kierownik Magdalena Olewicz- Podinspektor
Srodkow trwatych Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa
Bartosz Roman - Kierownik Joanna Miskéw - Audytor Wewnetrzny/Inspektor
Wydziatu Bezpieczenstwa
Zarzadzania Kryzysowego Henryk Jabtonski - Inspektor
i Zamowien Publicznych
Radostaw Sroczyk- Inspektor
Monika Swiderska - Kierownik
Powiatowego Osrodka Anna Dumanowska - Geodeta
Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej
3. |Dokumentacja pracy i ptacy Roman Fester - Starosta Waldemar Wiegja - Wicestarosta

Agnieszka Gnach - Sekretarz Powiatu

Elzbieta Kozak - Gtéwny Specjalista

Grazyna Fleszar - Inspektor

Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu

Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca
Giownego Ksiegowego

Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca

Gidwnego Ksiegowego
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Zatacznik nr 2 Wykaz oso6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej, zgodnosci z ustawa o zaméwieniach

publicznych, celowosci, gospodarnosci i le

galnosci

L.p.

Dokonujacy kontroli

Osoba zastepujaca kontrolujacego

Rodzaj dokumentu

Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe

Imie i nazwisko - stanowisko stuzbowe

4. |Dokumentacja dotyczaca
pobrania, przelewu $rodkéw

z rachunku bankowego,
potwierdzenie salda, naliczenia

Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu

Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca
Gitownego Ksiegowego

amortyzacji, rozliczenia inwenta-
ryzacji, sprawozdania, plany,
noty odsetkowe, wnioski

Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca
Gtownego Ksiegowego

5. [Dokumentacja dotyczgca
srodkow trwatych, wyposazenia

Roman Fester - Starosta

Waldemar Wieja - Wicestarosta

w uzytkowaniu, (OT,PT,LT)
rozliczenia za pobrane
wyposazenie budynkéw

i budowli

Agnieszka Gnach - Sekretarz Powiatu

Elzbieta Kozak - Gtowny Specjalista

Karina Kowal- Bojsza- Starszy Inspektor

Grazyna Fleszar - Inspektor

Bogustawa Surdyka- Inspektor

Monika Tant- Inspektor

Paulina Stgporek- Inspektor

Zdzistaw Plata- Geodeta Powiatowy,
Naczelnik Wydziatu Geodezji,Katastru
i Nieruchomosci

Monika Swiderska - Kierownik
Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej
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Zatacznik nr 3 Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli formalno- rachunkowej,
zgodnosci z planem finansowym oraz dekretacji dowodéw ksiggowych

Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu

Lip. Rodzaj dokumentu Dokonujacy kontroli Osoba zastepujaca kontrolujgcego
Imie i nazwisko Imig i nazwisko
Stanowisko stuzbowe Stanowisko stuzbowe
1. |Umowy i zaméwienia Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy
Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu
Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiggowego
Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego
2. |Dokumenty zakupu ustug, Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy
materiatéw, Srodkéw trwatych Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu
Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego
Bozena Aftarczuk - Glowny Ksiggowy Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiggowego
Sylwia Cenarska- Starszy Inspektor
Katarzyna Bury- Inspektor
Agnieszka Piasek- Inspektor
Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiggowego
Marta Urbaniak - Inspektor
Katarzyna Wesolkowska- Inspektor
Agnieszka Balicka- Specjalista
Ewa Marynowicz - Pomoc administracyjna
3. |Dokumentacja pracy i ptacy Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

Bozena Aftarczuk - Gtowny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiggowego

Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

Sylwia Cenarska- Starszy Inspektor

Katarzyna Bury- Inspektor

Agnieszka Balicka- Specjalista
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Zatgcznik nr 3 Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalno- rachunkowej,

zgodnosci z planem finansowym oraz dekretacji dowodéw ksiegowych

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr E.\mo._m Starosty Zabkowickiego z dnia ..M_wu.g.chm r.

Osoba zastepujgca kontrolujgcego

srodkow trwatych,wyposazenia
w uzytkowaniu, (OT,PT,LT)
rozliczenia za pobrane
wyposazenie

=p) Rodzaj dokumentu Dokonujacy kontroli
Imie i nazwisko Imie i nazwisko
Stanowisko stuzbowe Stanowisko stuzbowe
Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu Bozena Aftarczuk - Glowny Ksiegowy
4 Wyciag bankowy
Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego
Bozena Aftarczuk - Giéwny Ksiegowy Justyna Marzec - Zastepca Giéwnego Ksiegowego
Justyna Marzec - Zastepca Giéwnego Ksiggowego Katarzyna Wesotkowska- Inspektor
Agnieszka Piasek- Inspektor Katarzyna Bury- Inspektor
Marta Urbaniak - Inspektor
Katarzyna Wesotkowska- Inspektor
Marta Urbaniak - Inspektor Agnieszka Piasek- Inspektor
Katarzyna Wesoltkowska- Inspektor
Agnieszka Balicka- Specjalista
Ewa Marynowicz- Pomoc Administracyjna
Ewa Marynowicz- Pomoc Administracyjna Marta Urbaniak - Inspektor
Agnieszka Piasek- Inspektor
5. |Dokumentacja dotyczaca Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy
pobrania, przelewu $rodkéw
z rachunku bankowego, Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego
potwierdzenie salda, naliczenia
amortyzacji, rozliczenia inwenta-  [Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego
ryzacji, sprawozdania, plany,
noty odsetkowe, wnioski Justyna Marzec - Zastepca Glownego Ksiegowego Sylwia Cenarska- Starszy Inspektor
6. |Dokumentacja dotyczaca Bogumita Mazur - Skarbnik Powiatu Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

Bozena Aftarczuk - Gtéwny Ksiegowy

Justyna Marzec - Zastepca Gtownego Ksiegowego

Justyna Marzec - Zastepca Giéwnego Ksiegowego

Sylwia Cenarska- Starszy Inspektor

Katarzyna Wesotkowska- Inspektor
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Zalacznik nr 4 Wykaz os6b dokonujacych zatwierdzenia dokumentéw i kontroli ostatecznej

L., Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

1. Roman Fester Starosta Powiatu Zgbkowickiego
2, Waldemar Wigja Wicestarosta Zgbkowicki

3. Bogumita Mazur Skarbnik Powiatu

4. Bozena Aftarczuk Gtowny Ksiegowy

5 Justyna Marzec Zastepca Gtownego Ksiegowego




