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BR.1431.18.2019

Pani

Dziafajac z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, w odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji
publiczne] z dnia 02.04.2019 r. w zakresie opisanym we wnijosku, ponizej przedstawiam odpowiedzi na
zadane pytania:

L

Czy w Paristwa podmiocie funkcjonuje system EZD (zgodny z definicjg z Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych), jedli
tak to od kiedy?

W Starosiwie Powiatowym w Zabkowicach Slgskich zgodnie z zapisemn § 2 Zarzadzenia Nr 4/2011
Starosty Zabkowickiego z dnia 08.02.2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnoéc
kancelaryjnych oraz wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnoéci kancelaryjnych,
podstawowym systemem wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest system tradycyjny
(papierowy).

Jezeli nie ma systemu EZD 1o czy istniejq narzedzia informatyczne wspomagajace wykonywanie
czynnosci kancelaryjnych (np. rejestr korespondencji przychedzacej i/lub wychodzacej, spis spraw)
inne niz system EZD?

W Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich stosowany jest mieszany system kancelaryjny na
podstawie ktérego korespondencja nadsytana oraz skfadana w urzedzie jest zarejestrowana w
rejestrze korespondencji przychodzgcej a nastgpnie przekazywana do komérek merytorycznych.
Przesytki listowe polecone wychodzace s3 rejestrowane w arkuszu katkulacyjnym zawierajacym date,
adresata, numer sprawy.

Zgodnie z § 39 ust. 1 pkt. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukci kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67) w systemie
tpradytcyjnym czynnosci kancelaryjne oraz ich dokumetnowanie wykonuje sie w postaci spisdw
sprawy, wobec czego kazda teczka aktowa posiada wiasciwy spis spraw.

Prosze podal nazwg producenta systemu EZD (zob. punkt 1), narzedzia informatycznego
wspomagajgcego wykonywanie czynnosci kancelaryjnych lub systemu teleinformatycznego do
elektronicznego obiegu dokumentacji {zob. punkt 2}.

Kie dotyczy.

Na podstawie jakich wewnetrznych regulacji podmiotu funkcjonuje system EZD fub inne narzedzia
informatyczne wspomagajace wykonywanie czynnosci kancelaryjnych (nr zarzadzenia kierownika
podmiotu dotyczgcego wprowadzenia systemu EZD, odnoénik do dziennika urzedowego)?

ie dotyczy.

Czy w systemie EZD funkcjonuje modut archiwum zakiadowego, jedli nie to czy dziatajg inne narzedzia
informatyczne cohstugujgce archiwum zakiadowe?
hie dotyczy.



6. Jakie klasy z jednolitego rzeczowego wykazu akt sg prowadzone w systemie EZD (prosze wskazad
maks. 5 przykiaddw)?
Nie dotyczy.

Otrzymuija:

1.  Adresat;
2. A

K.K-B.



