Zarzadzenie i\!r‘4’7,/"*'}‘9“‘&‘j
Starosty Zgbkowickiego

w sprawie wprowadzenia Regulominu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 ziotych w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.
U. z 2020 r. poz. 920) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych w
Starostwie Powigtowym w Zgbkowicach Slgskich stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
§4

Z dniem wejécia w zycie ninieJszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 10/2014 Starosty
Zabkowickiego z dnia 16 kwietnia 2014 r.







Zafgcznik do zorzgdzenia
Starosty Zgbkowickiego

P OZ2 D

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartoséci mniejszej niz 130 000 ztotych w
Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Sigskich.

§1

Zasady ogélne
Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zi.
Udzielenie zamdwien jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkdw, ktére zostaly ujete w uchwale
budzetowej w sposéb oszczedny, celowy i z zachowaniem zasad uczciwej konkurencii.
Przy przygotowywaniu, przeprowadzaniu postepowania o udzielaniezamdwierinalezy postepowac
zgodnie z zasadami okreslonymi w Oddziale 2 Rozdziat 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U 2
2015 poz. 2019 ze zm.).
Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw unii europejskiej lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacychz przepiséw prawnych
i dokumentdw okreslajgcych sposob udzielania takich zamodwien.
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Zamawiajacy — Starostwo Powiatowe w Zgbkowicach $lgskich lub Powiat Zgbkowicki
2) Kierownik Zamawiajacego — Starosta Zabkowicki lub Zarzad Powiatu lub osoba przez nich
upowazniona
3) Komérka wnioskujaca — komdrka organizacyjna lub samodzielne stanowisko Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach $iaskich
Za przestrzeganie przepiséw regulaminu odpowiedzialni sa:
1) Kierownicy komérek wnioskujgcych
2) Inni pracownicy Zamawiajgcego w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia
Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:
1) Zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 5 000,00 zt. (pieé tysiecy ziotych ) bez podatku od
towardow i ustug,
2) zamodwien zwigzanych z podrdzami stuzbowymi i z przyjmowaniem przez Zamawiajacego delegatow
3) rzamowieri na dostawg paliwa do samochodu stuzbowego Starostwa Powiatowego w Zabkowicach
Slaskich,
4} zamoOwien na szkolenia zewnetrzne pracownikéw.
Postgpowania o udzielnie zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 1 prowadzg kierownicy komérek
wnioskujgcych  kierujgc  sie racjonainoscia wydatkowania $rodkéw publicznych  zgodnie z

zasadami:celowosci, oszczednosci i efektywnosci okreélanymi w ustawie o finansach publicznych, co nie
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zwalnia zuzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajacego. Niniejsze zamowienia wymagajg rejestracji w
Wydzlale Bezpieczeristwa, Zarzadzania Kryzysowego i Zamowien Publicznych.
§2
Ustalenie wartoici szacunkowej
Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarow i ustug, ustalone z nalezytq starannoscia.
Szacowanie wartosci zmoéwienia okreslaj przepisy rozdziatu 5 ustawy Prawo zamdwieti publicznych.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdwieni publicznych.
Komérka wnioskujgca przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia publicznego ustala wartos¢
szacunkowg zamowienia w celu okreslenia w szczegoélnosci:
1) Czy istnieje obowigzek stosowania regulacji niniejszego Regulaminu;
2) Czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo —finansowym.
§3
Wszczecie pastepowania zamowien
Podstawg udzielenia zamodwienia publicznego jest zlozenie wniosku przez kierownika komorki
wnioskujacej lub osobe przez niego upowainiong zatwierdzony przez kierownika zamawiajacegoz
potwierdzeniem przez Skarbnika Powiatu, G!éwnego Ksiggowego lub osoby przez niego upowaznionej
zabezpieczenia $rodkéw finansowych oraz akceptacja w zakresie proceduralnym przez kierownika
Wydzialu Bezpieczetistwa, Zarzgdzania Kryzysowego i Zamdwieri Publicznych lub w zastgpstwie przez
pracownika ds. zamowien publicznych.
Jezeli realizacja zaméwienia publicznego wymaga zawarcia umowy do wniosku,o ktérym mowa w ust.1
Komorka wnioskujgca zatgcza projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego Starostwa.
Po zatwierdzeniu wniosku,0soba prowadzaca postepowanie przygotowuje zapytanie ofertoweprzy
udziale Komorki wnioskujace].
Zgodnie z wyborem Zamawiajacego zapytania ofertowe, oferty i inne dokumenty w postgpowaniu
moga by¢ przekazywane pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub faxu.
Wzor zapytania ofertowego i druku oferty sktadane] przez Wykonawcow okreslajg zatgczniki nr 213 do
niniejszego regulaminu.
Unika¢ naleiy kierowania zapytann ofertowych do wykonawcéw, ktérzy wczeéniej wykonywali
zaméwienie dla Zamawiajacego z brakiem naleiytej starannosci, w szczegblnosci:
1) nie wykonywali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
2) dostarczali towary o niewtasciwej jakosci;
3) nie wywigzywali sie w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;
4) wykonane zamdwienie obarczone bylo wada powodujgcg koniecznosC poniesienia przez

Zamawiajacego dodatkowych prac lub naktaddw finansowych.
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10.

Zapytania ofertowe naleiy kierowac do co najmnigj trzech potencjalnych wykonawcow z wylgczeniemn
zapytand o ktorych mowa § 3 ust. 10 niniejszego regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamadwienia publicznego jest waine nawet, gdy Zamawiajgcy otrzyma tylko
jedna oferte.
Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw opisanych w zapytaniu ofertowym.
§4

Zamoéwienia bagatelne
Zapytania ofertowe dotyczace zaméwien publicznych, ktérych wartoéé bez podatku od towardwi ustug
dotyczgca jednorazowego zakupu jest nie mniejsza niz 50 000zt i jest mniejsza niz130. 000, 2t zwanych
zamdwieniami bagateinymi umieszcza sie w formie ogloszenia o zamdwieniu bagatelnym w Biuletynie
Zaméwien Publicznych wraz z przekazaniem potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze
udzielenia tego zamoéwienia.
Ogloszenie o zamowieniu bagatelnym zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznos¢ jego
udzielenie w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) przedmiot zamodwienia;
3} termin sidadania ofert.
Zamawiajacy moze dodatkowo udostepnié ogtoszenie 0 zamdéwieniubagatelnym na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od zamieszczania ogloszenia 0 zamowieniu
bagatelnym w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy moze zmieni¢ ogloszenie 0 zamodwieniu zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 271 ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych.
W odpowiedzi na publiczne ogloszenie, oferty mogg skiada¢ wszyscy zainteresowani zamodwieniem
wykonawcy.
W postepowaniach o ktérych mowa w ust. 10 oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajgcy | wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem zamawiajgcego pisemnie, faksem, lub droga
elektroniczng.
Oferty nie spetniajace warunkéw udziatu w postepowaniu podlegajg odrzuceniu.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, o kiérym mowa ust. 1,
Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszcza w Biufetynie Zamowieni
Pubticznych i na stronie Biuletynu Zaméwien Publicznych, jezeli ogtoszenie byto tam udostepnione.
Do postepowan o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 Kierownik zamawiajacego moze
powotal komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania skiadajaca sie z co najmniej 3

0s6b, w tym osoby prowadzacej postepowanie.
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11. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji okresla kierownik

zamawiajgcego w zarzadzeniu powotujacym komisje.

§5

Udzielenie zamodwienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu, ktory zioiy
wymagane dokumenty i spetni warunki okreslone w zapytaniu oraz przedstawit najkorzystniejszg
oferte.

2. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty. Zawiadomienie zawiera informacjg o:

1) cenie najkorzystniejszej oferty;

2) nazwie i adresie wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia;
3) ofertach odrzuconych;

4) pozostatych wykonawcach, ktérzy ziozyli oferty.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od przyjecia zlecenia badZ zawarcia
umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych.

4. W przypadku uniewainienia postgpowania, zamawiajacy informuje o tym fakcie wykonawcow, ktorzy
tozyli oferty.

5. Osoba prowadzaca postepowanie sporzadza protokdt z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Zapytanie ofertowe i ztozone oferty stanowiag zataczniki do protokolu postepowania o udzielenie
zamdwienia.

7. Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego.

8. Do zamowiert o wartoéci mniejszej niz 130 000 zt Wydziat Bezpieczenistwa, Zarzgdzania Kryzysowego i
Zamowien Publicznych prowadzi rejestr zaméwien, ktérego wzér okredla zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

9. Wydziat Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Zamowied Publicznych przechowuje oryginaly
dokumentacii z postepowan w wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 pkt. 1

§6
Odstapienie od stosowania regulamin

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moie podjal decyzjg o
odstapieniu od stosowania regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci wniosku podiegajacego
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. We wniosku nalezy wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce

odstapienie od stosowania regulaminu.
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3. Udzielenie zaméwienia w przypadku , o ktérym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktdéw prawnych, w szczegblnosci dotyczacych

kierowania sie racjonalnoécig wydatkowania $rodkéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
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Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwied

nie przegradzajgcych kwoty 130 000 zt

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slgskich

WNIOSEK O DOKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI MNIEJSZES NIZ 130 000 Zt

L. NAZWE ZBUBNIA? coeeooeerre e cre e srerraveree s s s e e ssmdon s s s s ads seadek bt b Re 108 SR S04 S 4R 0m 8RB S LR S b s e R am e b Reba R o bs £esses sraem anmses bt ettt
li. Przedmiot zamdwienia:

1. Rodzaj zamdwienia: dostawa®, ustuga®, robota budowlana*,

2. Termin realizacji zamdwienia: e
3. Kod Wspbdinego Stownika {CPV):
4

Opis przedmiotu zamodwienia**;

. Szacunkowa wartosc przedmiotu zamdwienia (netto i brutto):
Sposéh oszacowania wartosci przedmiotu ZamOWIENIA! ... prereneanees
IV. Inne waine informacje dotyczace zamdwienia:

BT T D T TR T LY R L LR LY L)

V. Woykaz potencjalnych dostawcdw/wykonawcéw otrzymanych w wyniku analizy rynku:

1

{nazwa firmy, siedziba, telefon}
2.

{nazwa firmy, siedziba, telefon}
3.

{nazwa firmy, siedziba, telefon}

Data, czytelny podpis:

Kierownik komérki wnioskujgcej o udzielenie
zamdwienia:

Data, czytelny podpis:

Potwierdzenie posiadania Srodkdéw finansowych:

Data, czytelny podpis:

Akceptacia w zakresie proceduralnym (WBKZP)

Data, czytelny podpis:

Akceptacja kierownika Zamawiajgcego:

* niewlasciwe skreslic

** nalezy podalé cechy techniczne i jakoiciowe: w przypadku dostaw — ilos¢ towaru, miejsce 1 warunki dostarczenia, sposéb dostarczenia
(jednorazowo, wediug biezacych potrzeb, okreédlié etapy), w przypadku ustug — szczegélowy opis przedmiotu $wiadczenia, w przypadku robét
budowlanych - rodzaj, zakres, lokalizacja






Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien

nie przegradzajacych kwoty 130 000 zt

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slgskich

Adresat

ZAPYTANIE OFERTOWE
dia zamowienia publicznego o wartoéci mniejszej niz 130 000 zt na:

I. Zamawiajgcy: (dokladana nazwa zamawiajgceqo)

. Opis przedmiotu zaméwienia:

lll. Termin realizacji zamowienia:
IV. Warunki i wymagane dokumenty:
V. Kryteria oceny ofert:

Cena: werrernreones T0

pozostate kryteria:

..................... reveresneeens S0

VI. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy zioiy¢ w terminie do dnia: ..cevvveeeneee.

.................. do BOZ. .. W SiRdZIEDIE

ZAMAWIBJHCBRED oot it sie it et ariec it s st e ea et e sr s s e sae b r b sen sas sr s £hd6hLS4FSbb 48§04 4SE R4S SheSEsTheREe S0 S emne s aEnabs nbana neeeRe arnean arans

Vil. Inne informacje:

Osoba uprawniona do kontaktow z WYKONGWECAMEL ... s s s s e
Zataczniki:

U

2.

3. .

* druk w zalzinodel ad potrzeb
ramdwiania moie byé modyfikowany

{podpis kierownika zamawiajacego)






Zatgeznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamaowien

nie przegradzajacych kwoty 130 000 zt

w Starostwie Powlatowym w Zabkowicach $laskich

(pleczed Wykonawcey)

Adresat - Zamawiajgey

OFERTA
na realizacje zadania:

I. Oferujemy wykonanie ustugi / dostawy / roboty budowlanej bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego za cene:

ST A~ (17,1 USRI
Il. Termin realizacji zamdwienia:
Hi. Termin gwarancji (fjeZeli dotyczy):

V. Oéwiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia
oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umoiliwiajacym realizacje zamdwienia.

V. Oswiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamoéwienia.

VI. Oswiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy akceptujemy i
zobowigzujemy sie, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego naszej oferty za najkorzystniejszg, do
zawarcia umowy na warunkach w niej okre$lonych w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

(Migjscowosc i data) {Podpis osoby upowaznionej)

Zatgcrniki:

* druk w zaleznosci od potrzeb
zaméwienia moie byé modyfikowany






L.

VL

Vil

Zatgeznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwiert
nie przegradzajacych kwoty 130 000 z¢

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sigskich

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O WARTOSC! MNIEISZES NIZ 130 000 Z¢

dotyczgcy wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu na realizacje zamdwienia publicznego pn.:

Pelna nazwa ZamawiajaCeEO: .........cvviierii s se s b e e e ses e b eabbanas

Opis przedmiotu ZAMOWIENIAS ... ettt st s sa s s e e SR AR AR SR RS

......................................................................................................................................

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamodwienia (netto i brutto):

Spossb oszacowania wartosci przedmiotu zamodwienia:

Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do ziozenia propozycji cenowej:

{nazwa firmy, siedziba firmy, cena }

Wykaz wykonawcow, ktérzy ziozyli propozycje cenowe:

{nazwa firmy, siedziba firmy, cena )
Wykazanie najkorzystniejszej oferty

1. Ofertanr:
2. Nazwa wykonawcy, adres: .,
3. Uzasadnienie wyboru: e

Data, czytelny podpis:

Postepowanie przeprowadzit i protokdt sporzadzit:

Data, czytelny podpis:

Kierownik komorki wnioskujgcei o udzielenie
zamdwienia:

Data, czytelny podpis:

Akceptacja kierownika Zamawiajgcego:
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