Zarzgdzenie nr‘lﬁ!zozo

Starosty Zgbkowickiego

zdnia_28 412 2020r.

w sprawie powotania koordynatora do spraw dostepnosci oraz Zespotu do spraw

dostepnosci w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slgskich

Na podstawie art. 34 ust. 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2020 r. poz.920) oraz art. 6 i art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegbinymi potrzebami (Dz. U. 2020 poz. 1062 z
péin. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Pana Roberta Kozyre inspektora ds. inwestycji na Koordynatora do Spraw
Dostgpnosci w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slgskich, zwanego dalej
Koordynatorem.

§2

Powotuje dziatajagcy pod nadzorem Koordynatora do Spraw Dostepnoéci Zesp6t do Spraw
Dostepnosci, zwany dalej Zespotem w sktadzie:

1. Pan Robert Kozyra - Koordynator do spraw dostepnosci — Przewodniczacy Zespotu,

2. Pan Bartosz Roman — Kierownik Wydziatu Bezpieczeristwa, Zarzadzania Kryzysowego i
Zamowien Publicznych - Zastepca Przewodniczgcego,

3. Pani Beata Mirek — Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zabkowicach
Slaskich — Cztonek Zespotu,

4. Pani Dorota Sierka — Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zabkowicach $laskich — Cztonek
Zespotu,

5. Pan Janusz Sobol — Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zigbicach — Cztonek Zespotu,

6. Pani Monika Rak — Stowiriska — Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Bardzie — Czionek
Zespotu,

7. Pan Stanistaw Jurcewicz- Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Zabkowicach $laskich —
Cztonek Zespotu,

8. Pani Irena Balikowska — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabkowicach $laskich -

Cztonek Zespotu,



9. Pan Ryszard Pawtowski — Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych w Zabkowicach Slaskich —

Cztonek Zespotu,

10. Pani Joanna Smetkiewicz — Dyrektor Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Ziebicach —

Cztonek Zespotu,

11. Pan Tomasz Btauciak — Dyrektor Liceum Ogélnoksztatcacego w Zgbkowicach Slaskich —

Cztonek Zespotu, ‘

12. Pani Renata Cyganek — Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych w Bardzie- Cztonek Zespotu,

13. Pani Delfina Grzeda- Dyrektor Specjalnege Osrodka Szkolno — Wychowawczego w

Zabkowicach Slaskich — Cztonek Zespotu,

14. Pan Marek Waszczuk — Dyrektor Domu Wczaséw Dzieciecych w Bardzie — Cztonek

Zespotu,

15. Pani Dorota Koscik — Dyrektor Powiatowego Centrum Poradnictwa Psychologiczno -

Pedagogicznego w Zagbkowicach Slaskich — Cztonek Zespotu.

§3

Do zadari Koordynatora oraz Zespotu naleiy w szczegdlnosci:

1) wsparcie osob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug Swiadczonych przez
Starostwo w celu realizacji zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2020.1062 z pdin.
zm.).

2) przygotowanie | koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Starostwo;

3) monitorowanie dziatalnosci Starostwa w zakresie zapewniania dostepnosci osobom
ze szczegdinymi potrzebami,

4) wykonanie inwentaryzacji obiektéw budowlanych oraz okreslenie minimalnych wymagan
obiektdw w zakresie zapewnienia ich dostepnosci,

5) przeprowadzanie przegladu deklaracji dostepnosci publikowanych na stronach
internetowych, w aplikacjach mobilnych i Intranecie oraz wnioskowanie o niezwioczng

publikacje lub aktualizacje deklaracji dostepnosci przez komorki organizacyjne Starostwa.



§4

Zobowigzuje sig:

1. kierownikow wydziatéw kierujgcych praca komérek organizacyjnych oraz samodzielne
stanowiska Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich do wdrozenia rozwigzan
wymaganych ustawg oraz $cistej wspdtpracy z Koordynatorem i Zespotem.

2. pracownikdw do wspétpracy z Koordynatorem oraz udzielania Zespotowi pomocy
w realizacji jego zadan,

3. komarki organizacyjne Starostwa oraz samodzielne stanowiska, ktére zamawiaja, tworza
i aktualizujg strony internetowe, aplikacje mobiine oraz Intranet, do:

1) tworzenia dokumentéw tekstowych, w tym tresci nietekstowych bedacych czeécig
dokumentéw tekstowych, ktére publikowane sg na stronach internetowych, w aplikacjach
mobilnych Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Siaskich z uwzglednieniem wytycznych, o
ktérych mowa w ustawie dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotdw publicznych — zgodnie z zatacznikiem nr do niniejszego zarzadzenia.

2) sporzadzania i publikacji oraz aktualizacji deklaracji dostepnosci w zakresie stron
internetowych, aplikacji mobilnych, zamawianych i aktualizowanych przez te komorki
organizacyjne.

§5

Koordynator w zakresie realizowanych zadar, o ktérych mowa w § 3 podlega Staroscie
Zabkowickiemu.

§6

Nadzor nad pracami zespotu sprawuje Starosta.

§7

W celu zapewnienia realizacji zarzadzenia, w tym prawidtowego i terminowego wykonania
zadan wynikajacych z ustawy o zapewnieniu dostepnoéci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami oraz ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych, Sekretarz Powiatu upowainiony jest do podejmowania biezgcych
decyzji oraz wydawania poleceri stuzbowych cztonkom Zespotu oraz pozostatym

pracownikom Starostwa.



§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2020 Starosty Zabkowickiego z dnia 01.10.2020 w sprawie

powotania Koordynatora do spraw dostepnosci w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach
Slaskich.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi do spraw dostepnoéci, Sekretarzowi
Powiatu oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych, celem zapoznania i stosowania dla
wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Robert Kozyra
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Zabkowickiego nr ‘.15/2020 2 dnia 25;.12&:2020 r.

Zasady tworzenia dokumentéw zgodnie z zasadami dostepnosci cyfrowej

1. Nalezy wyréwnaé tekst do lewej strony — bez stosowania justowania.

2. Nie nalezy dzieli¢ wyrazéw — funkcje te nalezy wylaczyé w edytorze.

3. Do rozsuwania znakdw nalezy uzy¢ funkcji ,tekst rozstrzelony”. Btedem jest wstawianie
spacji migdzy literami, poniewaz czytnik ekranu, z ktérego korzystaja osoby z
niepetnosprawnoscia wzroku, kazdq z liter bedzie traktowat jak oddzielny wyraz.

4. Nalezy stosowa¢é czcionke: Calibri.

5. Nalezy stosowa¢ rozmiar czcionki minimum 12 pkt.

6. Interlinia miedzy wierszami wynosi¢ musi 1,5 pkt.

7. Nalezy uzywa¢ whudowanych styléw: Nagtéwek 1, Nagtdwek 2, itd., ktére pozwalaja
osobom korzystajacym z klawiatury i czytnikéw ekranu przenosié kursor bezpoérednio do
wybranego nagtéwka. Prawidtowo oznaczone nagtowki pozwalajg wyswietli¢ konspekt
dokumentu, dzieki czemu mozna szybko zapoznaé sig z jego struktura.

8. Naleiy stosowad akapity - tekst jest wtedy bardziej czytelny.

- Przeniesienie fragmentu akapitu czy zdania do nowej linii wykonuje sie poprzez
wstawienie znaku podziatu linii - znak ten mozna wstawi¢ poprzez kombinacje klawiszy:
<Shift+Enter>.

= Przeniesienie fragmentu dokumentu na nowa strone wykonuje sie przez

wstawienie znaku podziatu strony: <Ctrl+Enter>.

- Nie nalezy uzywac klawisza <Enter> do przesuwania tresci - uzytkownicy niewidomi
otrzymujq wéwczas btgdng informacje od czytnika ekranu; moze to réwniez spowodowa¢
btedne wyswietlanie sie dokumentow.

9. Nie nalezy tworzy¢ pionowych napiséw - czytniki ekranu odczytuja teksty zgodnie z
obowiazujgca w jgzyku polskim zasadq pisania i czytania (od lewej do prawej i od géry do
dotu).

10. Nalezy zastqpi¢ hipertacza etykietami ekranowymi - przy tworzeniu alternatywnego opisu
hipertaczy (linkéw) nie uzywaj nazw catych linkéw - nalezy nadaé im nazwe, ktéra jasno
okresli ich przeznaczenie.

11. Naleiy stosowac narzedzie edytora tekstu do wstawiania listy elementéw zamiast

wstawiac je recznie - po takiej liscie mozna nawigowaé czytnikiem ekranu.



Wstawianie tabeli do tekstu:

1. Nalezy okresli¢ wiersz nagtowkow tabeli - zdefiniowanie wiersza nagiéwkéw pozwala
osobom niewidomym korzystajacym z czytnika ekranu zrozumieé znaczenie tresci
odczytywanych komérek tabeli.

2. Nalezy uzywac funkgji ,Powtdrz wiersz nagtéwka na nowych stronach” - w sytuacji, gdy
tabela bedzie zajmowata wiecej niz jedng strone dokumentu, wiersz nagtéwka
automatycznie

zostanie powtdrzony na kolejnych stronach. Linie siatki powinny byé widoczne, pozwala to
wizualnie rozpoznawac kolumny i wiersze.

3. Nalezy wyrownywac tekst w kolumnach do lewej, a dane liczbowe do prawej lub do
przecinka dziesietnego.

Dodawanie tekstu alternatywnego do fotografii i ilustracji.

W edytorze tekstu opcje te nalezy odszuka¢ w menu ilustracji. Tekst aiternatywny to
tekstowa

informacja dotyczaca tego, co widac na zdjeciu, a co jest wazne dla tekstu czy tematu, ktory
to zdjecie ilustruje. Teksty alternatywne sa odczytywane przez czytnik ekranu i pozwalaja
osobom niewidomym zorientowac sie, co jest na ilustracji. Nie stosuje sie ich jedynie do
grafik, ktore majg charakter ozdobny.

Obowigzek stosowania tekstu alternatywnego dotyczy wszystkich fotografii/ilustracji, ktore
zostajg umieszczone (wyjatek: patrz wyzej).

Teksty atternatywne nalezy dodawac takze do wykresdw i grafik wstawianych do
dokumentéw. Wszystko, co niesie ze sobg dodatkowa informacje, ktéra nie jest dostepna w

tekicie powinno by¢ opisane.




