Zabkowice Slaskie, 2020-12-16
BR.1431.61.2020

Pani

Dziatajac z upowatinienia Starosty Zgbkowickiego, w odpowiedzi na wniosek
o udostgpnienie informacji publicznej z dnia 13.12.2020 r. w zakresie opisanym we whniosku,
w zataczeniu przesyfam wypetniona ankiete dot. zdalnej rekrutacji i procesu adaptacji nowo
zatrudnionych pracownikow w dobie pandemii COVID-19.

Otrzymuja:
1. Adresat;
2. a.a

K.K-B.



ANKIETA DOTYCZACA ZDALNEJ REKRUTACJI
I PROCESU ADAPTACI] NOWO ZATRUDNIONYCH
PRACOWNIKOW W DOBIE PANDEMII COVID-19

Pytanie nr 1. Jaki rodzaj jednostki administracy jngj Panstwo reprezentujy?
Prosze  wstawié X" przy  wybrancj odpowiedzi  (moiliwos¢é  zamaczenia  kilku

odpowiedzi}

Powiat X
Miasto na prawach powiatu

Miasto

Gming miejsky
Gming migjsko-wicjsky

Gming wicjska
Pytanie nr 2. Prosze okredlic liczbe zatrudnionych pracownikéw w Panstwa urzedzie.
Prosze wstawic , X" przy wybranej odpowiedzi
Od 1 do 29 pracownikow

Od 30 do 59 pracownikow

Od 60 do 99 pracownikow

Od 100 do 149 pracownikow

0d 150 do 199 pracownikow

Od 200 do 249 pracownikow

Od 250 do 299 pracownikow

300 pracownikéw i powy7e]

Pytanie nr 3. Prosz¢ o podanie ilogei przeprowadzonych proceséw rekrutacyjnych
w ponizszych okresach (w przypadku braku rekrutacji w 2020 r., proszg preejsé do

i
¥

pytania nr 7).

Od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 . iy
0Od | stycznia 2020 r. do dzis 5
Pytanic nr 4. Czy pandemia COVID-19 wplyngla na procesy rekrutacyjne w Pafstwa

£%

i

H

urzedzie?

Prosze wstawic X przy wybranej odpowiedzi

Tak
Nic

Pytanie nr 5. W jakicj formic przyimowali/przyjmujg Panstwo dokumenty apli]{—ei-cyjnc_
kandydatow ubiegajacych sig o prace w dobie pandemii COVID-197

Proszeg  wstawic X" priy wybranej odpowicdzi  (moiliwosc zaznaczenia  kilku
odpowiedzi) )
Elektroniczne

Elcktronicznic (opatrzone kwalifikowanym podpisem  clektronicznym  Tub
opatrzone podpisem potwicrdzonym pro filem zaufanym cPPUAP)

Listownie / kuricrem

Osobiscic




Pytanic nr 6. Jakic {formy  sprawdrzenta umiejetnoser  kandydatow  Panstwo
stosowali/stosujy w czasie pandemit COVID-1497
Prosze wstawic X przy owybranej  odpowiedzi  (moiliwosé  zaznaczenia  kitku

odpowiedzi)
Standardowa rozmowa w biurze urzedu

Rozmowa on-{ine

Rozmowa telefoniczna
Zadanie pisemne do rozwigzania w biurze urzedu

Zadanie pisemne do rozwigzania on-line
Zadanie do rozwigzania w domu przesylane/udostgpniane clekironicznie

INe, JaRIC Y s
Pytanie ar 7. Z¢ wrgledu na pandemic COVID-19 awazaja Panstwo, 7e rozmowy
kwalilikacyjne i zadania sprawdzajace wiedze kandydaiow do procy w Pafstwa urzedzie

powinny by¢ prowadzona w formic:
Prosze wstawicé X7 proy wybranej odpowiedzi
¢ v wybrane

Zdalnej
Osobiste)

Hybrydowej

Trudno powiedzied
Pytanie nr 8. Czy w czasic pandemit COVID-T19 prowadzili/prowadza Pafstwo proces

adaptacji nowych pracownikow (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi mie, prosze
przejsé do pytania nr 17)?

Prosze wstawié X przy wybranej odpowicdzi
Tak

Nie

Pytanic nr 9. Czy pandemia COVID-1O wplynela na proces adaptacji nowych

pracownikow w Pafdstwa arzedzie?

Prosze wstawic X" przy wybranej odpowiedzi

Tak -

Nie -
Pytanie nr 14, W jakiej formic przeprowadzali/przeprowadzaja Panstwo proces adaptacji
nowych pracownikow w ezasie pandemii COVHD 19 fw proypadin wyboru odpowiedri

off-line, prosze przejéé do pytania nr 17)?
Prosze wstawic X przy wybranej odpowied;i

On-line
Off-line

Hybrydowo
Pytanie nr i1, Czy zdalny proces adaptacit nowveh pracownikow w ezasie pandemii

COVID-19 obejmuje nawigzanic kontakfow v innymi pracownikami {w przypadka
wybore edpowiedzi nic, prosze przejéc do pytania ne 127

Prosze wstawic X7 proy wybranef odpowiedzi

Tak
Nie




Pytanie nr 12. 7 jakich dziatan zdalnych w  czasic pandemii  COVID-19
korzystali/korzystajg Panstwo w celu integracji nowego pracownika z zespolem?

Prosze  wstawic X7 przy  wybranej odpowiedzi  (moilivos¢  ioznaczenia  kilku
odpowiedzi)

Rozmowy telefoniczne/telckonferencje o N
Widcokonferencje/webinary

Dystrybuowanic clcktronicznych inl'o;'mac_ii o wspolpracownikach i nowo -

zatrudnionym pracowniku (zdjecia, krotkic opisy, filmy)
Przesylanic  danych  kontaktowych o wspolpracownikach 1 nowo

zatrudnionym pracowniku

TANE, JAKICT Lo
Pytanic nr 13. Czy w czasie pandemii COVID-19 zdalny proces adaptacji nmﬁzﬂw
pracownikow w Panstwa urzedzic dotyezy sfery szkoleniowej (w przypadka wyboirn
odpowicdzi nie, prosze przejsc do pytania nr 15)7
Prosze wstawié . X priy wybrancj odpowiedzi

Tak 7
Nic -

Pytanie nr 4. 7 jakich narkédzi w czasic pandemii COVID - 19 korzystali/korzystaja

Yanstwo w celnch szkoleniowych nowo zatrudimionych pracownikow?
Prosze wstawi¢ X" przy  wybranej odpowiedzi  (moiliwos¢  paznaczenia  kilku
odpowiedzi)

Filmy instruktazowe

Elektroniczae instrukcje

Szkolenia on-line
Telekonferencje

Widcokonfcrencje/webinary

INNE, JAKICT o
Pytaniec nr 15. Prosz¢ wskazaé pozostale dziatania zdalnego procesu adapiacji nowo
zatrudnionych pracownikow w Pafistwa urzedzie w czaste pandemin COVID-19,

Prosze  wstawi¢ X" przy wybranej odpowiedzi  (moiliwos¢é  zaznaczenia  filku

odpowiedzi)

Llektroniczne przesylanic dokumentow zwigzanych z zatrudnicnicm
7dalne dostarczenic narzedzi do pracy (np. za posrednictwem kuriera, poczty. -

pracownika urzedu)
Icktroniczne  dostarczenic  pracownikowi  informaci.  regulaminow -

i procedur obowigzujgeych w urzedzic
Elektroniczny plan  pracy/zadania do  wykonania  na najblizszy - okres

(np. dzich, tydzicn, micsige)
Elektroniczna lista szkolen
Elckironiczne  dostarczenia  informacji o narzgdziach,  ktore  bede -

wykorzystywane w biczgeej pracy
Wyznaczenie pracownika. ktory zdalnie pomoze nowo zatrudnionej osobie

w procesic aklimatyzacii




Udzielenie zdalnej pomocy na komputerze nowo zatrudnionego pracownika -

e, JARIE Y L

ch narzedzi Panstwo korzystagg w zdalnvim procesie adaptacyi

Pytanie nr 16, 7 kiory
nowych pracownikow w czasie Pandemii COVID- 107

Prosze  wstawiéc X" prgy webranej  odpowicdzi (moilivosé  zaznaczenia  kilku
odpowiedzi)

Poczta elektroniczna -
Telefon “ o -
Kompleksowe narzedzie do  komunikacji.  tworzenia i m\:’\-’fs]-_:l;?;-l{.;ZiCICl]iél -

informacji oraz dokumentow np. Office 365

Komunikator on-line np. Skype
Wirtualny dysk np. Google Drive, OneDrive

Aplikacja  do  wdziclania  zdalnej  pomocy  na komputerze  drugiego -

uzytkownika
np. TeamViewer

Inme, Jakie) oo
Pytanie ur 17. Zc¢ wreledu na pandemic COVID-19 awarapa Panstwo. ze adaptacja

nowyceh pracownikow w Panstwa urzedzie powinna bye prowadzona w formice:
Prosze wstawic X7 prgy wyhranef odpowiedzi

Zdalngj -
“Osobistej - - B -
Hybrydowej _ -
Trudno pmvicafziégm - - -

SERDECZNIE DZIEKUJE ZA WYPEENIENIE ANKIETY




