Zarzgdzenie Nr/f/ﬂofao
Starosty Zabkowickiego
zdnia..[2%.04....... 2021 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej nii
130 000 zlotych w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Sigskich.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. 22020 r. poz. 920} zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwiert publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych w
Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach $lgskich stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Z dniem wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 47/2020 Starosty
Zabkowickiego z dnia 23 grudnia 2020 r.
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Zatqeznik do zarzqdzenia

Starosty Zgbkowickiego
N . A 2040

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130 000 ztotych w

Starostwie Powiatowym w Zabkowicach $igskich.

§1
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt.

Zaméwienia wspéffinansowane ze $rodkdéw unii europejskiej lub innych mechanizméw finansowych

udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacychz przepiséw prawnych

i dokumentdw okreélajacych sposob udzielania takich zamdéwien.

Uzyte w niniejszym regulaminie okrelenia oznaczajq:

1)
2)

3)

Zamawiajacy — Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Slaskich lub Powiat Zabkowicki

Kierownik Zamawiajgcego — Starosta Zgbkowicki lub Zarzad Powiatu lub osoba przez nich
upowazniona

Komorka wnioskujgca — komdrka organizacyjna lub samodzieine stanowisko Starostwa

Powiatowego w Zgbkowicach $lgskich

Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sa:

1} Kierownicy komérek wnioskujgcych
2) Inni pracownicy Zamawiajgcego w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamdwienia

Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zamdwier:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

ktorych wartod¢ nie przekracza kwoty 5 000,00 zt (pieé tysiecy ztotych) bez podatku od towardw i
ustug,

zwigzanych z podrézami stuzbowymi i z przyjmowaniem przez Zamawiajacego delegatéw,

ustug restauracyjnych, gastronomicznych i cateringowych,

obowigzkowych badan lekarskich,

dotyczacych Pracowniczych Planéw Kapitatowych,

publikacji i ogtoszen w prasie,

dostaw prasy i ksigzek,

uslug serwisu i dostaw paI}wa do samochodu stuzbowego Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach
Slgskich,

na szkolenia pracownikéw,

10) na ktére w wyniku przeprowadzonego postepowania nie zostata zlozona zadna oferta.

Postgpowania o udzielnie zaméwien, o ktorych mowa w ust. 7 pkt. 1 prowadza kierownicy komérek

organizacyjnych {samodzielne stanowiska) zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
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finansach publicznych, co nie zwalnia z uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajgcego. Niniejsze
zamdwienia wymagaja rejestracji w Wydziale Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Zamowier
Publicznych.
§2
Ustalenie warto$ci szacunkowej
Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezytq starannoscia.
Szacowanie wartoéci zmdwienia okreélaj przepisy dziatu | rozdziatu 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Komérka wnioskujaca przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia publicznego ustala wartosc
szacunkowg zamowienia w celu okreslenia w szczegélnosci:
1) Cazy istnieje obowiazek stosowania regulacji niniejszego Regulaminu;
2) Czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
§3
Wszczecie postepowania zaméwien
Podstawg udzielenia zaméwienia publicznego jest zlozenie wniosku przez kierownika komérki
wnioskujgcej lub osobe przez niego upowazniong zatwierdzony przez kierownika zamawiajacegoz
potwierdzeniem przez Skarbnika Powiatu, Gtéwnego Ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej
zabezpieczenia $rodkéw finansowych oraz akceptacja w zakresie proceduralnym przez kierownika
Wydziatu Bezpieczeristwa, Zarzadzania Kryzysowego i ZamGwieri Publicznych lub w zastepstwie przez
pracownika ds. zamowieri publicznych.
Jeieli realizacja zaméwienia publicznego wymaga zawarcia umowy do wniosku,0 kt6rym mowa w ust.1
Komérka wnioskujgca zatacza projekt umowy zaopiniowany przez radcg prawnego Starostwa.
Po zatwierdzeniu wniosku, osoba prowadzaca postepowanie przygotowuje przy udziale Komorki
whnioskujacej zapytanie ofertowe.
Zgodnie z wyborem Zamawiajgcego zapytania ofertowe, oferty i inne dokumenty w postepowaniu
moga by¢ przekazywane pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub faxu.
Wzér zapytania ofertowego i druku oferty sktadanej przez Wykonawcow okresélaja zatacznikinr 2 3 do
niniejszego regulaminu.
Unika¢ nalety kierowania zapytah ofertowych do wykonawcéw, ktérzy wczesniej wykonywali
zamowienie dla Zamawiajacego z brakiem nalezytej starannosci, w szczeg6lnosci:
1) nie wykonywali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
2) dostarczali towary o niewtasciwej jakosci;

3) nie wywigzywali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
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4) wykonane zamdwienie obarczone byto wada powodujaca konieczno$é poniesienia przez
Zamawiajacego dodatkowych prac lub naktadéw finansowych.

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw.
Postepowanie ¢ udzielenie zaméwienia publicznego jest wazne nawet, gdy Zamawiajacy otrzyma tylko
jedng oferte.
Za najkorzystniejsza uwazia sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteridw opisanych w zapytaniu ofertowym.

§4

Udzielenie zamdéwienia

Zamdéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu, ktory zlozy
wymagane dokumenty i spetni warunki okreslone w zapytaniu oraz przedstawit najkorzystniejszg
oferte.
O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty. Zawiadomienie zawiera informacje o:
1) cenie najkorzystniejszej oferty;
2) nazwie i adresie wykonawcy wybranego do realizacji zaméwienia;
3) ofertach odrzuconych;
4) pozostatych wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od przyjecia zlecenia badi zawarcia
umowy, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych.
W przypadku uniewainienia postepowania, zamawiajacy informuje o tym fakcie wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty.
Osoba prowadzaca postepowanie sporzadza protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia,
ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Zapytanie ofertowe i ztoione oferty stanowig zataczniki do protokotu postepowania o udzielenie
zamdwienia.
Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajacego.
Do zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt Wydzial Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i
Zamowieni Publicznych prowadzi rejestr zamdwien, ktérego wzér okreéla zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
Wydziat Bezpieczeristwa, Zarzadzania Kryzysowego i Zaméwiert Publicznych przechowuje oryginaty
dokumentacji z postepowan w wyjatkiem zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 pkt. 1

§5

Odstapienie od stosowania regulamin

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacege moie podjgé decyzje o

odstgpieniu od stosowania regulaminu.,
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2. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje sie¢ w postaci wniosku podlegajacego
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego. We wniosku nalezy wskaza¢ okolicznoéci uzasadniajace
odstapienie od stosowania regulaminu.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku , o ktérym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych

kierowania sie racjonalnoscia wydatkowania srodkéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien

o wartosci mniejszej niz 130 000 2t

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich

WNIOSEK O DOKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI MINIEJSZE) NIZ 130 000 Zt.

I, INGZWE ZBUBMIA: 1reeerreirieririeeeseresesreenerresevaresssssesessnssrense sresssassast s40 sorass ebsassheses senssnsensassen sesssnsen dubos 04048 HebaRaDs St Lasbnn nssonnas
Il. Przedmiot zamoéwienia:

1. Rodzaj zamowienia: dostawa*, ustuga®, robota budowlana*,

2. Termin realizacji zaméwienia:
3. Kod Wspélnego Stownika (CPV):  ceeceeeeee.
4

Opis przedmiotu zamdwienia**:

e P T L R L R L] wrErdbbebEsAALISossassann

B L L L L R T R T L e R R R LR T T L T T T T T R P R I R Y TR AR T TR

Ill. Szacunkowa wartoéé przedmiotu zamdwienia (netto i brutto):

Sposdb oszacowania wartosci przedmiotu ZAMOWIENIA: .......v v c st s e
IV. Inne waine informacje dotyczace zamoéwienia:

B E R S L Bud BB LA B L EEA SR TS SO RE S FRA NS FEA AR E AR R ERa T kA d b A B B LEE I r N TN e NN AN R IE R R T T T ARSI AR AR SaT TR SO

V. Wykaz potencjalnych dostawcéw/wykonawcow otrzymanych w wyniku analizy rynku:

{nazwa firmy, siedziba, telefon)
{nazwa firmy, siedziba, telefon)

{nazwa firmy, siedziba, telefon)

Data, czytelny podpis:

Kierownik komdrki wnioskujacej o udzielenie
zamowienia:

Data, czytelny podpis:

Potwierdzenie posiadania Srodkéw finansowych:

Data, czytelny podpis:

Akceptacja w zakresie proceduralnym (WBKZP)

Data, czytelny podpis:

Akceptacja kierownika Zamawiajacego:

* niewlasciwe skreslié

** nalezy poda¢ cechy techniczne i jakoiciowe: w przypadku dostaw — ilodé towaru, miejsce i warunki dostarczenia, sposéb dostarczenia
{jednorazown, wedlug biezacych potrzeb, okredlié etapy), w przypadku ustug — szczegblowy opis przedmiotu $wiadczenia, w przypadku robdt
budowlanych - rodza), zakres, lokalizacja






Zatacanik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwier

o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach $lgskich

Adresat

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 zt na:

e R L L LL T T R R e SR LR LE LR

I. Zamawiajgcy: (doktadana nazwa zamawiajgcego)

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

08 04080 P IaA AP AR P AR AT AP e e R E e urE vt bt bbb oA A A B A AR E AT O S0 S SO AN FEA AR A RRe R R R EE At R AR LA AU IE NI NsARA TRIARR R EEE RN

e T T T T P T T L e L L R L LS R LR L LA S LA ]

ll. Termin realizacji zamdwienia:
V. Warunki i wymagane dokumenty:
V. Kryteria oceny ofert:
Cena: cremeereeenes %
pozostate kryteria:
..................... ceesenssssnns T
VI. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ....ccveeecesccsssncrennns 00 BOAZ. wririvretinrcnsiicnscsrsssriesnenen W Si€dZibi€
ZATMAWIBJGCREOD «oucuereeuerensreresrerererreess st sis st ars seasst shsasesbsban sassrs ssasassen s ers sranas sransd 410440 400403001 Sh0ReRERS SRS OR MRS BHE LR RSR S0 s R T 0SS "
VIl. Inne informacje:

Osoba uprawniona do kontaktow Z WYKONAWCAMI: ...ttt s ssnsmessssssssssnsassssnsss s os

Zalgczniki:
o sranns,

T

B REEAAA FEBEFEEd KRB R RS Eaa

{podpis kierownika zamawiajacego)

* druk w zaleznodci od potrzeb
zamdwienia moze byé modyfikowany






Zatacnik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien

0 wartoéci mniejszej niz 130 000 zt

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich

ceesrenarsnasserennssensererss QMHA coveveieenresereereeserneees

S bR b FREEd FES AR ER A B R aaa

(pieczed Wykonawcy)

Adresat - Zamawiajgcy

RSP T T T

RS AR EEA AL R R TR TR R R b b SRR

OFERTA
na realizacje zadania:

T T T PSP B T T T T LR L L L]

I. Oferujemy wykonanie uslugi / dostawy / roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego za cene:

........................ 2H, STOWHNIR: vt e s e s st sr s ser an s sas b st sansn snnns
Il. Termin realizacji zamdwienia:
lll. Termin gwarancji (jeZeli dotyczy):

IV. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem zamowienia
oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umoiliwiajacym realizacjg zamowienia.

V. Oéwiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia.

VI. Oéwiadczamy, e zawarte w zaproszeniu do zloienia oferty warunki umowy akceptujemy i
zobowiazujemy sie, w przypadku uznania przez Zamawiajacego naszej oferty za najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.
{Migjscowndé | data) (Podpis osoby upowaznionej)

Zataczniki:
iy e e

* druk w zaleznosci od potrzeb
zaméwienia moze by¢ modyfikowany






Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien

o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Siaskich

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI MNIEJSZE) NIZ 130 000 Zt

dotyczacy wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu na realizacje zamoéwienia publicznego pn.:

R R R R EET RS TR RS RS P EET HE PR EE AR R SRS SR SRR AR AN R AT AR SRS AR EES RS RRRAEE R R

. Petna nazwa Zamawiajqcego: .........cumeeenes

. Opis przedmiotu zaméwienia: ...............
lll. Szacunkowa wartoéé przedmiotu zaméwienia (netto i brutto):
IV. Sposdb oszacowania wartoéci przedmiotu zaméwienia:

V. Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do ztozenia propozycji cenoweij:

{nazwa firmy, siedziba firmy, cena }

v

. Wykaz wykonawcdéw, ktérzy ziozyli propozycje cenowe:

{nazwa firmy, siedziba firmy, cena )
Vil. Wykazanie najkorzystniejszej oferty

1. Ofertanr:
2. Nazwa wykonawcy, adres:
3. Uzasadnienie wyboru:

Data, czytelny podpis:
Postepowanie przeprowadzit i protokdt sporzadzit:
Data, czytelny podpis:
Kierownik komdrki wnioskujgcej o udzielenie
zamoOwienia:
Data, czytelny podpis:
Akceptacja kierownika Zamawiajacego:
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