Zarzadzenie Nr (6 12021
Starosty Zabkowickiego
z dnia 12,95, 2021 .

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowos$ci oraz
zakladowego planu kont w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 34 ust. t ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. 22020 poz.920 } i art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
{tj. Dz.U. 2021 poz.217 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2021 poz.305 }, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2 2020 poz.342 ) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Zabkowickiego z dnia
31.12.2015 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz zakladowego
planu kont w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1.Punkt 9. otrzymuje nastepujace brzmienie:

.9.Ksiegi rachunkowe sg prowadzone:

9.1. przez Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Sigskich dla: budzetu Powiatuy,
Starostwa Powiatowego, Skarbu Paristwa i innych funduszy.

W odrgbnych rejestrach ksiegowych ujmuje sie m.in.:

- dochody i wydatki Powiatu Zabkowickiego- Organ,

- dochody Starostwa Powiatowego — Dochody,

- wydatki budzetowe Starostwa Powiatowego i mienie Powiatu Zabkowickiego —
Wydatki,

- dochody i mienie Skarbu Panstwa - Dochody Skarbu Panstwa,

- wplaty wadium, zaliczki, zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw itp. —
Depozyty,

- wptywy i wydatki funduszu socjalnego - Zaktadowy Fundusz $wiadczen Socjalnych,
- ekwiwalenty za zalesienia — Zalesienia,



-Projekty realizowane z udziatem $rodkéw pochodzgcych z dotacii , jesli umowa o
dofinansowanie wymaga prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego,
-Projekty realizowane z udziatem &rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, jes!i
umowa © dofinansowanie wymaga prowadzenia wyodrebnionego rachunku
bankowego,

-Programy realizowane ze $rodkéw PFRON-u, m.in. ,Program wyréwnywania réznic
miedzy regionami llI” ,

-Rachunki VAT,

-dochody i wydatki realizowane dzieki dofinansowanie z Krajowego Funduszu
Szkoleniowego,

9.2.przez Powiatowy Urzad Pracy, na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu,

9.3.przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, na podstawie upowaznienia Zarzadu
Powiatu,

9.4.przez Zespdt Szk6t Zawodowych w Zgbkowicach Slaskich, na podstawie
upowaznienia Zarzadu Powiatu,

9.5.przez Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Ziebicach, na podstawie upowaznienia
Zarzadu Powiatu.”

2. Dodaje sie podpunkt 28.7 o nastepujacym brzmieniu:

,28.7. Quorum PPK - zapewnia wprowadzanie oraz edycje danych o pracownikach
objetych Pracowniczymi Planami Kapitalowymi i umozliwia tworzenie przelewéw
dla instytucji finansowej.”

§2

W zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Zabkowickiego z dnia
31.12.2015 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowo$ci oraz zaktadowego
planu kont w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich ( zalgcznik nr 2 do

zaktadowego planu kont — Zasady funkcjonowania poszczegdinych kont- JEDNOSTKA
BUDZETOWA- STAROSTWO POWIATOWE- konta bilansowe)
opisy do kont 231,240,405 otrzymujg nastepujace brzmienie :

231 231-dzial-rozdz-§-xyz | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

prowizyjnej, umoéw zlecenia i uméw o dzielo oraz innych uméw.

z tych tytuléw, bez wzgledu na to z jakich srodkéw s3 finansowe.

pokrywane przez zaklad pracy.

pracownika.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Starostwa
Powiatowego i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i
$wiadczenn rzeczowych zaliczonych na mocy odrebnych przepiséw do
wynagrodzerh wynikajacych z umowy o prace, umowy agencyjno -

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich
swiadczenia w haturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty
Do wynagrodzen danego okresu zalicza si@ wynagrodzenia za czas

przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie oraz wyplacone
nagrody z zakladowego funduszu nagrdd, a takze zasiki chorobowe

Na koncie tym ewidencjonowane sg réwniez oplaty na PPK obcigzajace




Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczeg6lnosci:

- wyplaty wynagrodzer i zaliczek na wynagrodzenia,

- potrgcenia obcigzajgce pracownika, dokonane z naliczonych na liscie
wynagrodzen,

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzer,

- potracenia na liscie wynagrodzen z tytutu optat na rzecz PPK obcigzajace

pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzert. Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie tez zmniejszenia -
korekte naliczonych optat na PPK.

Ewidencja szczegblowa do konta 231 prowadzona jest wediug dzialow,
rozdziatéw i paragrafébw co umozliwia dokiadne ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wg podzialki klasyfikacji budzetowej.

Mozliwe jest dalsze uszczegdtowienie kont poprzez dodanie kolejnych cyfr
w miejscey i z.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np. z tytutu:
wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyptaconych z géry wynagrodzes
za nastepny okres, wydanych z géry deputatéw, nadplaconych
wynagrodzen itp.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a nie wyptaconych
wynagrodzen.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
101 — kasa

130 = rachunek biezacy jednostki

240 - pozostate rozrachunki

225 - rozrachunki z budzetami

229 - pozostate rozrachunki publiczno — prawne

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

404 - wynagrodzenia

240

240-dzial-rozdz-§-xyz

Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i rosz¢zenia oraz zobowigzania

nie objete ewidencjg na kontach 201 — 234, a w szczegblnoéci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek,

- rozliczenie réznic kurséw walut obcych wystepujacych na koniec roku
obrotowego

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzer z
innych tytutéw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

- roszczenia sporne,

- krotko i diugoterminowe naleznosci z tytulu pozyczek udzielanych z
funduszy celowych,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie tym ewidencjonowane sg réwniez rozrachunki z instytucjami
finansowymi z tytutu PPK (pracowniczych planow kapitatowych).

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie:

- stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych
(w wartosci poczatkowej),

- rozliczenie nadwyzek w skladnikach maijatkowych,




- wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot
pozostatosci sum na zlecenie,

- rosz¢zenia sporne,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- odprowadzania réznych potracen z list pfac (z tytutu naleznosci
ksiegowych na tym koncie),

- btedne obciazenia i korekty blgdnych uznan dokonanych przez bank
{na podstawie wyciggéw bankowych),

-zaptate naliczonych oplat od pracownika i pracodawcy na PPK,

-zmnigjszenie- korekte naliczonych oplat na PPK,

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki skladnikéw majgtkowych,

- dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkod,

- rozliczenie niedoboréw i szkéd majatkowych,

- zobowigzania z tytulu dokonanych potracer z list wynagrodzes na
rzecz réznych jednostek (za wyjatkiem podatkdw i sktadek ZUS),

- wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub
przedawnionych,

- bledne uznania i korekty btednych obcigzer bankowych,

-naliczenie optat na rzecz PPK cbcigzajacych pracownika,

-naliczenie optat na PPK obcigzajgcych pracodawce.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 prowadzona jest wediug dziatow,
rozdziatéw i paragraféw, zadan, zrédet finansowania, kontrahentéw co
umozliwia dokiadne ustalenie stanu naleznoéci i zobowigzah. Do kont z
klasyfikacjg budzetowg moze hy¢ prowadzona ewidencja analityczna gdzie
x- wyraza sie cyframi od 1 i oznacza rodzaj nalezno$ci lub zobowigzania.

Naleznosci, do ktorych nie jest wymagane podanie klasyfikacji budzetowej
ksieguje sie na koncie 240 bez klasyfikacji budzetowej ale z odpowiednim
numerem, W tym przypadku w ewidencji szczegblowej X — wyraza sig
cyframi od 11 oznacza rejestr ksiegowy, ktérego dotyczy konto, y — wyraza
sie cyframi od 1 i oznacza rodzaj naleznosci lub zobowigzania.

Mozliwe jest dalsze uszczegdiowienie kont poprzez dodanie kolejnych cyfr
w miejsce z.

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma zobowigzania z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane s3 nastepujace konta:
011 — $rodki trwate

101 - kasa

130 - rachunek biezacy jednostki

201 —rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 —rozrachunki z tytulu wynagrodzen

405 - ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

405

405-dziat-rozdz-§-xyz

Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowsej z tytuiu
ré2nego rodzaju Swiadczehh na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto | innych umow,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzefi. Na koncie tym ewidencjonuje sie
réwniez skiadki wnoszone do PPK przez pracodawce na rzecz pracownika,
ktéry jest uczestnikiem PPK.




Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych,
obcigzajgeych jednostke,

- koszty z tytulu réznych éwiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie
zaliczanych do wynagrodzen lub uposaze,

- naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS oraz éwiadczenia
urlopowe wyplacane nauczycielom,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON

- wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych osob
uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i
innych umébw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzei. Na stronie Wn
ujmuje sig réwniez naliczone skiadki na PPK ponoszone przez podmiot
zatrudniajgcy.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu
ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy o dzielo i
innych umow, a takze zmniejszenie — korekte naliczonych optat na PPK.
Na dziefi bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 405 prowadzona jest wediug dzialéw,
rozdziatow i paragraféw, zadah oraz Zrodet finansowania co umozliwia
szczegolowe ustalenie poniesionych kosztow.

Mozliwe jest dalsze uszczegdlowienie kont poprzez dodanie kolejnych cyfr
w miejsce X, ¥, Z.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie zarzgdzenia odpowiedzialni s3: Skarbnik Powiatu i

Gioéwny Ksiegowy Starostwa Powiatowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia

2021r.
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