w sprawie powotlania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej progdw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. - Prawa zamowien publicznych

Dzialajgc zgodnie z art. 53 ust.2, art.54 ust.1 oraz art.55 ust.1-3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo
zaméwien publicznych (t.]. Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdin. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powoluje Komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie podstawowym okresionym w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych pn.: ,,Dostawa materiafiow biurowych i eksploatacyjnych do sprzetu
biurowego oraz srodkéw czystosci” w nastepujacym skladzie:

1. Bartosz Roman — Przewodniczacy Komisji
2. Joanna Miskdéw — Sekretarz Komisji
3. Iwona Orzeszek ~ Cztonek Komisji
4. Anna Kindel ~ Cztonek Komisji
§2

Majac na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji odpowiedzialnosci
jei cztonkéw za wykonywanie czynnoSci oraz przejrzystosci iej prac, powierzam Komisji przetargowej
dokonanie nastepujacych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem postepowania oraz czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:
1) Bartosz Roman:
przygotowanie opisu sposobu dokonywania oceny spedniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
opracowanie Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia,
dokonywanie publikacji w Biuletynie Zamodwiert Publicznych,
przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dotyczace tresci SWZ i modyfikacja SWZ,
badanie i ocena ofert,
ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniy;
przygotowanie zawiadomied o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty, wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
2} Joanna Miskéw:

a. dokonywanie publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego,

b. badanie i ocena ofert,

c. ocena spetnienia przez wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu,

d. prowadzenie protokoiu postepowania;
3) iwona Orzeszek:

a. badanie i ocena ofert,

b. poprawianie omyfek i wzywanie do uzupetnienia dokumentdw i odwiadczedn,

c. ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,
4) Anna Kindel:

a. okreslenie wartoéci szacunkowej przedmiotu zamdwienia,

b. przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

¢. badanie i ocena ofert,
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§3

Komisja powotana jest na okres przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.



§4
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy:
1) Ustawy 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdin. zm.),
2) Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 21/2005 Starosty
Zgbkowickiego z dnia 8 listopada 2005 r.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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