Nr postepowania: WBKZP.272.10.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:
STAROSTWO POWIATOWE W ZABKOWICACH SLASKICH

zaprasza do ztoienia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej progéw unijnych, o ktorych mowa
w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r, Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 2019 z péin.
zm.) dalej Pzp z uwzglednieniem przepisdw stosowanych przy udzielaniu zaméwiern na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 359 pkt 2 Pzp pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach $Slaskich

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadanie
ofert nastepuje za posrednictwem miniPortalu Urzedu Zamodwien Publicznych dostepnego pod adresem
internetowym: https://miniportal.uzp.gov.pl

Zabkowice Slaskie, 2022-03-21
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I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa zamawiajgcego: STAROSTWO POWIATOWE

Adres zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 11, 57-200 Zabkowice Slaskie
Telefon: 74 816 28 00

adres poczty elektronicznej inwestycjie@zabkowice-powiat.pl

adres strony internetowej: http://bip.powiat-zabkowicki.pl

Godziny urzedowania: 7:30-15:30

Adres skrytki ePUAP: [zabkowice/SkrytkaESP

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostgpniane bedg zmiany i wyjasnienia
treéci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: http://bip.powiat-zabkowicki.pl

il. POSTANOWIENIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, e dane osobowe pozyskane w zwiazku z przeprowadzeniem niniejszego
postepowania przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej "Rozporzadzenie RODO" w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego:

1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Zabkowicki z siedzibg ul, Sienkiewicza 11, 57-200
Zabkowice Slaskie. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Pzp oraz
wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takie ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach. Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozina sie kontaktowac
pod adresem e-mail: jod@zabkowice-powiat.pl;

2. Dane osobowe beda przetwarzane, z uwzglednieniem przepiséw prawa, w celu:

a. przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b. zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawcg,

¢. dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d. przeprowadzenie ewentualnych postepowari kontrolnych i/lub audytu przez komdrki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e. udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publicznej,

f. archiwizacji postepowania.

3. Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez okres co
najmniej S lat zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich uczestnikdw
postepowania.

5. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia
RODO:

a. prawo dostepu do danych (art. 15),
b. prawo sprostowania danych (art. 16),
c. prawo do usunigcia danych (art. 17),
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d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).

e. prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego.

Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a. prawo do usuniecia danych osobowych, "prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia RODO,

¢. prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,

Podanie danych jest dobrowoine, jednakie ich niepodanie moie uniemoiliwi¢ Zamawiajgcemu

dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnoéci wykonawcy do

nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowac¢ moze wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub

odrzuceniem jego oferty.

Wystapienie z 2adaniem o ktérym mowa w pkt. 6 lub 7, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych

do czasu zakoriczenia niniejszego postepowania. Zamawiajagcy moie iadaé od osoby, ktérej dane

dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci

podania nazwy lub daty postepowania lub umowy.

Wykonawca pozyskujgc dane osobowe na potrzeby sporzadzenia oferty zobowigzany jest wypetnié

obowiazki wynikajagce m. in. z art 13 i 14 Rozporzadzenia RODO. Wykonawca sktadajac oferte sktada

oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

IN. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art.
275 pkt 1 Pzp z uwzglednieniem przepiséw stosowanych przy udzielaniu zaméwien na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 359 pkt. 2 Pzp oraz niniejsze] Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
zwang dalej ,SW2".

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w
art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie zastrzega moiliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

Zamawiajqcy okresla dodatkowe wymagania zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa w art.
96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (zwanej dalej "SWZ" lub
"specyfikacja"), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1

Przedmiot zamowienia:
1} Przesyiki listowe o gabarycie Ai B o wadze do 2000g:
a. zwykle ekonomiczne — przesytki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami o najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
b. Zwykie priorytetowe — przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
c. polecone ekonomiczne — przesytki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategoril w obrocie krajowym i zagranicznym,
d. polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane najszybciej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e. polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniern odbioru (zpo) — przesytki listowe
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
przyjecia i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
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f. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zpo) — przesylki listowe
rejestrowane, najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem przyjecia i dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym
Przesytki o gabarycie A, to przesytki listowe o wymiarach:

minimalne wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢ wysokosci 20 mm, diugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm;

Przesytki o gabarycie B, to przesytki listowe o wymiarach:
— minimalnym, gdy choé jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325

mm lub szeroko$¢ 230 mm,
— maksymalny gdy suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym
dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) Paczki pocztowe krajowe o gabarycie A i B o wadze do 10 kg:
a. ekonomiczne — rejestrowane nie bedace przesytkami o najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym,
b. Priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
Paczki pocztowe o gabarycie A, to paczki o wymiarach:
— minimalne wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
maksymalne zadne z wymiarow nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm lub szerokosci
500mm i wysokosci 300 mm;
Paczki pocztowe o gabarycie B, to paczki o wymiarach:
minimum, jesli cho€ jeden z wymiaréw przekracza dfugo$¢ 600mm lub szerokosc 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,
—  maksymalny, gdy suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
diugosé 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
Szacunkowe zestawienie rodzaju i iloéci przesytek przewidywanych do nadania przez Zamawiajacego
w ciggu trwania umowy zawiera formularz cenowy . Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci przesylek
maja charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania
przesytek w podanych iloéciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mggg odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki listowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaZnikdw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych
w rozporzadzeniach wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe, tj. rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych
ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 poz. 1026).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym dysponowat
punktem pocztowym w miejscowosci, w ktérej znajduje sig siedziba Zamawiajgcego, czynng w
godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Sl.
Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesytek i zwrotu przesytek do siedziby Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach $l. ul. H. Sienkiewicza 11 codziennie w dni robocze, tj. od poniedziatku
do piatku przez upowazinionego przedstawiciela Wykonawcy.
Wykonawca wyznaczy punkt $wiadczacy ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania przesytek
pocztowych od Zamawiajgcego. W przypadku gdy punkt obstugujacy Zamawiajacego bedzie
zlokalizowany w odlegtoéci do 300 m od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie dostarczat we
wiasnym zakresie i na koszt wlasny przesytki pocztowe przeznaczone do nadania. Przesytki beda
dostarczane codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 15:00. Punkt pocztowy
powinien by¢ wyposazony w telefon (stacjonarny lub komdrkowy) oraz umoiliwia¢ obstuge
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15.

16.

17.

18.

pracownikéow Zamawiajacego w pomieszczeniu znajdujacym sie wewnatrz budynku. Wykonawca
zapewni w punkcie obstuge pracownikéw Zamawiajgcego "poza kolejnoscig" przez co nalety rozumiec
przyjecie od nich przesylek pocztowych w nastgpnej kolejnosci po osobie obstugiwanej w czasie ich
przybycia do placowki.

W przypadku gdy punkt $wiadczacy ustugi pocztowe dla Zamawiajacego zlokalizowany bedzie w
odlegtosci powyzej 300 m od siedziby Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
przesytek z biura podawczego Zamawiajacego przy ul. H. Sienkiewicza 11 w Zabkowicach Slgskich,
pokdj 110 w godzinach od 14:00 do godz.15:00.

W przypadku okreslonym w pkt.8 odbidr przesytek wychodzgcych bedzie dokonywaé upowainiony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia wraz z dokumentem tozsamosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ nadania przesytek pilnych przez wyznaczonego przedstawiciela
Zamawiajacego w placdwce nadawczej Wykonawcy w miejscowosci Zamawiajgcego w innych
godzinach.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego potwierdzone przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki. Doreczone potwierdzenie winno
zawierac czytelna date i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel
Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 dni, liczac od dnia nastepnego w dniu
pozostawienia zawiadomienia u adresata. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie,
przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia, o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie diuzszym niz 7 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru przesytka jest niezwlocznie zwracana Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Zamawiajacy wymaga aby przesylki rejestrowane  zawierajace pisma urzedowe (w trybie
postepowania administracyjnego, cywilnego, podatkowego, egzekucyjnego) potwierdzenie nadania
tych przesytek miato moc dokumentu urzedowego. Zamawiajacy przy tych przesytkach bedzie
korzystat z whasnych wzoréw drukdw , potwierdzenia odbioru”.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowa¢ bedzie w dniu ich nadania badé
odbioru od Zamawiajgcego.

Przesytki pocztowe i paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek listowych i paczek, krajowych oraz zagranicznych.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia informacji oraz danych osobowych zebranych w
czasie realizacji zamowienia przed dostepem os6b nieupowaznionych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781 ).

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzietych przy
wykonywaniu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do petnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za przyjrmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesylek listowych i paczek w trakcie Swiadczenia ustug.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek listowych do nadania w sposéb
uporzgdkowany wedtug kategorii rodzajowej, wagowej i iloiciowej. Przesylki rejestrowane nadawane
beda na podstawie wykazow. Przesytki nie rejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia
ilosciowego wg. kategorii wagowych sporzadzonego przez Zamawiajagcego. Wykazy bedg sporzadzane
w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Wykonawca zobowiazuje sie do
potwierdzania wykazu i zestawienia przyjmowanych przesytek.
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Zamawiajacy zobowiagzuje sie do umieszczania na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji

jednoznacznie identyfikujgcych adresata i nadawce, jednocze$nie okresdlajac rodzaj przesytki (zwykta,

polecona, priorytetowa, za zwrotnym poleceniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej
przesytki.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swoich opakowari przesylek pocztowych, nie dopuszcza sig

stosowania opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesytek, a w

szczegolnosdci rejestrowanych i priorytetowych.

Nie wyszczegdlnione przez Zamawiajgcego w formularzu cenowym rodzaje przesytek, beda wyceniane

dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy, ktéry zostanie przez Wykonawce

dostarczony w dniu podpisania. oraz najpédiniej na dzier jego wprowadzenia w trakcie trwania umowy.

Zasady przygotowania przez Zamawiajacego paczek do wysyltki, jak przy przesytkach listowych.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,

jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

Ustugi pocztowe, ktére sy przedmiotem zaméwienia bedg realizowane na zasadach i terminach

okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U z 2020 r. poz. 1041),

2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 4 kwietnia 2019 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026).

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U.z2019r., poz. 474},

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postgpowania administracyjnego. (t. j. Dz.U. 2 2021 r. poz.

735),
5) Ustawy 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego z dnia (t. j Dz. U. z 2021r. poz.1805),
6) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t. j. Dz.U. 2021 r. poz.534),
7) Ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997r. { t. j. Dz. U. 2 2021r. poz. 1540},
8) Regulaminu Poczty Listowej sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007r Nr 108

poz. 744),

9) Innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zaméwienia, w brzmieniu obowigzujacym na dzieri podpisania umowy.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma

optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone. Ustugi beda rozliczane wediug cen jednostkowych
wskazanych w ofercie.

Ptatnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawcg faktury.
Dane do fakturowania ustug pocztowych:

Nabywca: Powiat Zabkowicki 57-200 Zgbkowice Slaskie ul. H. Sienkiewicza 11, NIP 887-16-29-254.
Odbiorca: Starostwo Powiatowe 57-200 Zabkowice Slaskie ul. H. Sienkiewicza 11.

Zamawiajacy wyraza zgode na zawarcie umowy drogq korespondencyjna.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow elektronicznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych {dotychczasowemu
wykonawcy zamdwienia podstawowego), o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub 8).

Zamawiajacy informuje, ze nie wprowadza wymogu zltozenia oferty poprzedzonego odbyciem wizji
lokalnej lub sprawdzeniem dokumentéw dotyczacych zamodwienia, jakie znajduja si¢ w dyspozycji
Zamawiajacego.

Minimalny wymagany termin ptatnosci za okresy rozliczeniowe 14 dni.

Kod CPV Wspélnego Stownika Zaméwieri: 64110000-0 Ustugi pocztowe
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V. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy (podwykonawcom}.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w ofercie (zatgcznik nr 2 do SWZ} czesci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat {0 ile s mu wiadome na tym etapie} nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa na $wiadczenie ustug pocztowych zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.05.2022 r. -
30.04.2026 r.

Vill. WRUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale 1X SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu
w postepowaniu.

2. 0 udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia_okreslonej dziatalnosci gospodarcze] lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdéw:
posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowe] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) craz posiadajg
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji elektroniczne;.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Dysponowanie co najmniej jedna placéwky pocztowa w kaidej gminie na terytorium
Rzeczpospolite] Polskiej. Placéwki sg oznakowane w sposob widoczny ,szyldem” zawierajagcym
nazwe lub logo jednoznacznie wskazujace Wykonawce. Wykonawca zatacza do oferty oswiadczenie
o posiadaniu placowek pocztowych.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w
odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza {taczne
spetnianie warunku przez Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy moie na kaidym etapie postepowania uznaé, e Wykonaweca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moie mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 Pzp;
2} w art. 109 ust. 1 pkt. 4 Pzp, tj.: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtoéé,
ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
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2.

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

X. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzier sktadania ofert oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania —
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ.

Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstgpne potwierdzenie, ze

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej oceniona, do ztozenia w

wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych S$rodkéw

dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (teks jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawca, ktdry zioiyt odrebng
oferte albo oéwiadczenia o przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy naleiacego
do tej samej grupy kapitatowej — zafacznik nr 5 do SWZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centrainej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnoéci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz
3 miesigce przed jej ziozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) Wopis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, uprawniajacy do wykonywania dziatalnosci pocztowej.

4) Oéwiadczenie Wykonawcy o posiadaniu placéwek pocztowych w kaidej gminie na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej - zatacznik nr 6 do SWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione

w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci. Dokument powinien byé wystawiony nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentu,

o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2 lub gdy dokument ten nie odnosi si¢ do wszystkich przypadkow, o

ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, zastepuje si¢ go odpowiednio w catosci lub w czgsci

dokumentem zawierajacym odpowiednio oéwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma
przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wilasciwym ze wzgledu na siedzibg

lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3

miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie wzywa do zfozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
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1) moie je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art,
125 ust. 1 Pzp dane umoiliwiajace dostep do tych srodkéw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oéwiadczenie, ktdrego treé¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére zamawiajacy

posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé i aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentdw skiadanych

przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegélnoséci przepisy rozporzadzenia

Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow

dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze 23daé¢ zamawiajacy od wykonawcy

oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania

i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw

komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

X!I. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czeéci, polegaé¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja $wiadczenie do realizacji ktdrego te
zdolnosci s wymagane,

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, skiada,
wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnoéci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy i3da, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moie, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotédw udostepniaiacych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze oéwiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje
sig na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentdw okreslonych w Rozdziale X SWZ.
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Xil.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

{SPOLKI CYWILNE/ KONSORCIA)

1.

X,

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo winno byé zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie, o
ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, 2
ktorego wynika, ktére dostawy wykonaja poszczegdlni Wykonawcy — zatacznik nr 8 do SWZ.
Oéwiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o zamowienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYIASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentdw lub oswiadczeri migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg, z uwzglednieniem
wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy utyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.
Przez érodki komunikacji elektronicznej rozumie sig $rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w
ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. z2 2020 . poz.
344),

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uiyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu dostgpnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal .
Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
Formularz zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku i Formularz do komunikacji.

Wymagania techniczne | organizacyjne wysyltania i odbierania dokumentdw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczert oraz informacji przekazywanych przy ich uiyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: Formularz
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku i Formularz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczeri lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczed oraz innych informacji przyjmuje sie datg ich
przekazania na ePUAP.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w
szczegdinodci skladanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomienr oraz przekazywanie informacji (innych niz
oferta Wykonawcy) odbywa sie elektronicznie za poérednictwem dedykowanego formularza: Formularz
do komunikacji dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal lub za pomoca poczty
elektronicznej.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen sktadane
s3 przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zafaczniki. Zamawiajacy
dopuszcza rowniez mozliwosé skfadania dokumentéw elektronicznych za pomocg poczty elektroniczne;,

na adres e-mail: inwestycje @zabkowice-powiat.pl .
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10.

11.
12,
13.

14,

15.

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania |
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie {Dz. U.
z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmictowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczer, jakich moze
tgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2 2020 poz. 2415).

W korespondencji do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwac sie numerem przedmiotowego
postepowania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Bartosz Roman tel. 532 759 983.
Wykonawca moie zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem 2e wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdiniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jeieli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 12, przedfuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw 2z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym mowa w ust. 12, Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnierh SWZ oraz obowigzku przediuzenia terminu sktadania ofert.
Przediuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 13, nie wplywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.
2.
3.

Wykonawca moie ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt,
.ipg (jpeg)} ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf. Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty
opisany zostat w Regulaminie korzystania z miniPortalu i Instrukcji uzytkownika. Oferte nalezy ztodyé w
oryginale. Funkcjonalnosé do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcéw
na miniPortalu, w szczegdtach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany
jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana 2
postepowaniem.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zloienia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

tdentyfikator potwierdzenia ztozenia oferty/ wniosku uzytkownik {Wykonawca) zobaczy na ekranie
sukcesu po przestaniu formularza, a takze zostanie on wystany na adres email uzytkownika. Wazne, aby
zachowaé numer potwierdzenia, poniewa? bedzie on potrzebny przy ewentualnej zmianie bgd?
wycofaniu oferty.

Jeieli na oferte sktada sie kilka dokumentéw Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty dotyczgce postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktore uprzednio podpisze podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie Wykonawca dokona
kompresji danych z tego folderu z wykorzystaniem formatéw: .zip lub .7z.

W kolejnym kroku Wykonawca zaszyfruje skompresowany plik zawierajacy dokumenty sktadajgce sie
na oferte. Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl. Nalezy pamietaé, by
wewnatrz szyfrowanego folderu (pliku archiwum) nie znajdowaty sie wczeéniej zaszyfrowane pliki.
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10.

11.

12

13,

14.
15,

16.

17.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji {Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze

jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztoione w osobnym pliku wraz z jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami

stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum. Wykonawca zobowigzany jest

wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnica

przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umotliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzeienie przez

Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego

jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatarh w celu

zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy

Pzp.

Wykonaweca skiada oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ. Wraz z oferty

Wykonaweca jest zobowigzany ztozy<:

1) o$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ - zatacznik nr 4 do SWZ;

2) formularz cenowy - zalacznik nr 3 do SWZ;

3) zobowiazanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ {jezeli dotyczy);

4) oséwiadczenie o posiadaniu placowek pocztowych

5) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z

forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu

potwierdzenia, e osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dia ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,

co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Wykonawca sporzadza oferte w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sig na ofertg powinien by

czytelny.

Podmiotowe érodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do

reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski.

Podmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

sporzadza sie w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte za posrednictwem

Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego

réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukeji uzytkownika dostgpnej na

miniPortalu.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac

ztozonej oferty.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegblnosci z przygotowaniem i

ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow

udziatu w postepowaniu,

XV. SPOSO8 OBLICZENIA CENY OFERTY

Strona 12217



1. Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem Formularza
ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmictu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takie podatku od towardw i ustug), ewentualnych
upustéw i rabatdw oraz ryzyka Wykonawcy, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym
postepowaniu wynosi 23%.

3. Cena podana w Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie naleznoéci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, 2 dokiadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamdwienia. Wartos$¢ faktycznie zakupionej energii moze rdzni¢ sie¢ od zadeklarowanej i
zalezeé bedzie od rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajgcego, a Zamawiajacy nie bedzie ponosit
zadnych konsekwencji z tego tytutu. Podane zapotrzebowanie na energie elektryczng oraz wartosc
zakupu energii sg wytgcznie wartodciami szacunkowymi.

7. lezeli zostata ztoiona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2174, z pdizn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczye.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ie wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowiagzku podatkowego;

2} wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania chowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosdci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw | ustug, ktdra 2godnie 2z wiedzg Wykonawcy, bedzie miafa
zastosowanie,

8. Wzdr Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcege obowigzku
podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowacd tresé formularza.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca nie wymaga whiesienia wadium.
XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 27.04.2022 r. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuienie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuiszy ni¢ 30 dni. Przediuienie terminu zwiazania ofertq wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuienie terminu zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedfuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.
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4. W przypadku gdy Zamawiajacy Z3da wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktorym mowa w pkt 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta.

XVIII. SPOSOB | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP https://epuap.gov.pl i udostepnionego rowniez na miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skltadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte za
poérednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji
uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

3. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany, ani wycofac
ztozonej oferty.

4. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.03.2022 r. o godz. 10:00.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.03.2022 r, o godz. 10:15.

6. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uiycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po
zalogowaniu na miniPortalu w zaktadce Deszyfrowanie i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

7. Najpoiniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza sie przeznaczyc na sfinansowanie zaméwienia.

8. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone]j dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcaw, ktdrych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XiX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastgpujacym kryterium oceny
ofert:
1) CENA BRUTTO (C) - WAGA KRYTERIUM 60 %
Punkty przyznawane za kryterium bedg liczone wedtug wzoru:

cena oferty najni2szej
C= -—a--= X 100 pkt. x 60%
cena oferty badanej

Podstawa przyznania punktéw w kryterium CENA bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku 2z
realizacjg przedmiotu zamowienia.

2) ASPEKTY SPOLECZNE (S) - WAGA 40%
Punkty przyznawane za kryterium bedg liczone wedtug wzoru:

Procent os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace badanej oferty
S - x 100 pkt. x 40%
Najwyzszy procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace sposrod ofert
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Podstawg przyznania punktdw w kryterium ASPEKTY SPOLECZNE jest procent oséb zatrudnionych na
umowe o prace z ogdlnej liczby oséb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia w
zakresie przyjmowania, sortowania, wydawania i zwrotu przesytek wg stanu na 18.03.2022 r.

Obliczenia dokonywane beda poprzez zaokraglenia do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyiszych kryteriach oceny ofert
uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moie zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom
w kaidym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zamiedci niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przekaza¢ Zamawiajacemu informacje dotyczace oséb

podpisujagcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy oraz

przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokument stwierdzajacy, iz osoby podpisujace umowe posiadajg prawo
do reprezentowania Wykonawcy, o ile wczeéniej taki dokument nie zostat ztozony.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamOwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo igdania przed zawarciem umowy w sprawie

zamdwienia publicznego umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcdw.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym niz S dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrzed umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o

ktérym mowa w ust. 5, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie

podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 7 do SWZ.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny
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ofert spoéréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte

albo uniewazni¢ postepowanie.

Zgodnie z tredcig art. 454 i art. 455 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje moiliwosc zmiany zawartej

umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug.

2) zmiany przepiséw dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych.

3) zmiana Wykonawcy w 2wiazku z okolicznodciami, o ktdrych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp,

4) zmiany szacunkowej iloéci nadanych przesylek, ktérych taczna wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne
oraz jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy,

5} zmiany danych adresowych i teleadresowych dotyczacych stron umowy;

Strona wystepujaca o zmiane umowy wnioskuje pisemnie podajgc opis zmiany, uzasadnienie, czas

wykonywania, wptyw zmiany na realizacje przedmiotu umowy i propozycje aneksu do umowy.

Zmiany postanowied umowy moga nastgpi¢ za zgodg stron w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci takiej zmiany.

XXIIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1.

$rodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy, uczestnikowi konkursu

oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody w konkursie

oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy

Pzp.

$rodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystuguja réwniei organizacjom wpisanym na

liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwatanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjgta w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktdrej Zamawiajacy byt
obowiazany na podstawie ustawy.

Odwofanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujacy przekazuje kopig odwotania Zamawiajgcemu przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sig z jego trescia przed

uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec treséci ogtoszenia lub treéci SWZ wnosi si¢ w terminie S dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwieri Publicznych lub tre$ci SWZ na stronie internetowe;j.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosdci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1}.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt S i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym

powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci moina byto powziac wiadomos¢ o okolicznosciach

stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sig wskutek wniesienia skargi stosuje sig odpowiednio przepisy ustawy z

dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego

rozdziatu nie stanowig inaczej.
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10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamowier publicznych".

11. Skarge wnosi sie za poérednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia lzby
lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art, 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. ZtoZenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowieri
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

XXV. ZALACZNIKI DO SWZ

Zatgczniki skiadajgce sie na integralng czesé specyfikacji:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

2. Formularz oferty.
3. Formularz cenowy.
4. Oséwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia.
S. Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.
6. Oswiadczenie o postadaniu placodwek pocztowych.
7. Projekt umowy.
8. Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
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