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Dane identyfikacyjne kontraoli.

Oznaczenie Powiat Zagbkowicki. Starostwo Powiatowe w Zgbkowicach ul. Henryka
jednostki Sienkiewicza 10. 57-200 Zabkowice Slaskie.

kontrolowanej

Kierownik Starosta Powiatu Zgbkowickiego Roman Fester.

jednostki

kontrolowanej

Przeprowadzajgc  Lubomir Wedzicha — gtéwny specjalista w Wydziale Kontroli i Skarg UMWD we
y kontrole Wroctawiu, dziatajacy na podstawie upowaznienia nr DOK-KS.3152.4.2018 z dnia

15 lutego 2018r. udzielonego z upowainienia Marszatka Wojewodztwa
Dolnoslaskiego przez Dyrektora Wydziatu Kontroli i Skarg UMWD.
Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych Kontrolujacy zlozyt pisemne
oSwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego wyfaczenie
z udziatu w kontroli, stosownie do § 10 uchwaty nr 4729/V/17 Zarzadu
Wojewodztwa Dolnoslgskiego z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie ustanowienia
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Dolnoslaskiego, wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz
innych podmiotach, ktére pozostaje w aktach sprawy niniejszej kantroli.

Termin Czynnosci kantrolne prowadzono w terminie od 23.02.2018r. do 29.03.2018r.

prowadzenia

€zynnosci

kontrolnych

w jednostce

Zakres Prawidtowosc¢ wykorzystania i rozliczenia oraz dokonania zwrotu niewykorzystanej

kontroli i okres do 31 grudnia kazdego roku, dotacji celowej przekazanej przez Wojewddztwo

objety kontrolg Dolnoslagskie na prowadzenie bibliotek pedagogicznych i filii bibliotek
pedagogicznych, na podstawie zawartych parozumien za lata 2016 - 2017 (w tym
zgodnosé wydatkow z wyodrebniong ewidencjg ksiegowa, do prowadzenia ktdrej
zobowigzujg porozumienia).
Qkres objety kontrola 2016-2017.

Podstawa Kontrole przeprowadzono zgodnie 2z Uchwaty Nr 4728/V/17 Zarzadu
kontroli Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie zatwierdzenia
planu kontroli na | kwartat 2018r. (tabela | — kontrole planowe, poz. 2. INNE

PODMIOTY, pkt 11).

W dniu 29marca 2018r. do Kontrolujagcego wptyneta informacja Dyrektora
PCPPPIDN, ze w jednostce zostang wydane nowe zarzadzenia dyrektora
w zakresach dokonywania selekcji ksigzek oraz pobierania opfat
w Bibliotece i wyjasnienia w tych kwestiach wptyng do Kontrolujgcego do dnia 10
kwietnia 2018r.

W dniu 9 kwietnia 2018r. zgodnie z ustaleniami z Kontrolujgcym wptynety
dodatkowe wyjasnienia Dyrektora Centrum w zakresie ksiegozbioru Biblioteki
i opfat pobieranych w Bibliotece.
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Ustalenia wstepne.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Zabkowicach Slaskich, w tym w Wydziale Promocji, Oswiaty i Rozwoju oraz
w Powiatowym Centrum Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego
i Doskonalenia Nauczycieli (PCPPPIDN), a takie w Bibliotece Pedagogicznej
w Zabkowicach Slaskich (Biblioteka Pedagogiczna).

Informacji udzielali:

Starosta Wotowski — Roman Fester.

Wicestarosta Zabkowicki — Mariusz Szpilarewicz. Wyjasnienia stanowig zatgcznik nr
1 do protokotu kontroli.

Dyrektor PCPPPIiDN — Dorota Koscik. Cztery wyjasnienia Dyrektora stanowia
zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Glowny Ksiegowy —.p.o. Jolanta Wojtaczka. Wyjasnienia Gtéwnego Ksiegowego
stanowig zafgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze w okresie kontrolowanym nie przeprowadzano kontroli
w zakresie wykorzystania dotacji na realizacje zadan Biblioteki Pedagogicznej.

Akty prawne oraz przepisy wewnetrzne, ktore zostaly wykorzystane podczas

kontroli:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017r. poz.
1189),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017r. poz.
2198),

e Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. poz. 642),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017r. poz. 2077),

e Ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytarialnego (Dz. U. 2017 r. poz. 1453),

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013r. w
sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 369),

* Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia
2003r. w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej (Dz.
U.z 2003 r. Nr 89, poz. 825),

e  Statut PCPPPIiDN.

e Porozumienie z dnia 24 lipca 2000r. i aneks z 30 grudnia 2015r.

Wykaz uzytych skrotow:

UMWD - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego,

Jst — jednostka samorzadu terytorialnego,

Centrum- Powiatowe Centrum Poradnictwa Psychologiczno- Pedagogicznego
i Doradztwa Nauczycieli..

Statut — Statut PCPPPi DN.

Biblioteka —Biblioteka Pedagogiczna w Zabkowicach Slaskich,

ZFS$S — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
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Dotacja — dotacja przekazana na podstawie porozumienia zawartego
w dniu 24.07.2000r. pomiedzy Wojewddztwem Dolnoslagskim, a Powiatem
Zabkowickim (z pézn. zm).

Ustalenia dotyczgce zakresu kontroli.

Powiat Zgbkowicki.

Powiat Zabkowicki stanowi lokalng wspdlnote samorzadowag tworzong przez
mieszkancéw powiatu oraz terytorium obejmujgce gminy: Bardo, Cieptowody,
Kamieniec Zabkowicki, Stoszowice, Zgbkowice Slaskie, Ziebice, Zioty Stok
o fgcznym obszarze 801,75 km2. Siedzibg wtadz powiatu jest miasto Zabkowice
Slaskie. Powiat posiada osobowos$¢ prawna. Powiat wykonuje okreslone ustawami
zadania publiczne w imieniu wiasnym i na wtasng odpowiedzialnos¢.

Ustroj wewnetrzny Powiatu Zabkowickiego, w tym strukture organizacyjng oraz
tryb pracy jego organdw okreslat Statut Powiatu Zgbkowickiego. Organami
Powiatu sg: Rada Powiatu oraz Zarzad Powiatu, ktory jest organem wykonawczym
Powiatu. Organizacje i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych Powiatu
okreslajg regulaminy organizacyjne uchwalone przez Zarzad Powiatu, chyba ze
przepisy odrebne stanowig inaczej.

Starostwo wykonuje zadania publiczne o charakterze ponadgminnym okreslone
przepisami prawa, wynikajace z uchwat Rady Powiatu Wolowskiego i Zarzadu
Powiatu, przekazane w drodze porozumz organami administracji rzadowej oraz
samorzadu terytorialnego. Rada Powiatu posiadata wylagczng kompetencje do
tworzenia, faczenia i likwidowania jednostek budzetowych nalezgcych do sektora
finanséw publicznych. Powiatowe jednostki organizacyjne sg jednostkami
budzetowymi w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych.

Starosta Zagbkowicki jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikow Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich. Organizacje
i zasady dziatania Starostwa okresla regulamin organizacyjny starostwa uchwalony
przez zarzad powiatu.

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. poz. 642
i 908, z 2013r. poz. 829 oraz z 2017r. poz. 60 i 1086) stanowi w § 19 ust 3, ze
Powiat organizuje i prawadzi co najmniej jedng powiatowg biblioteke publiczna.
Zadania powiatowe] biblioteki publicznej moze wykonywaé, na podstawie
porozumienia, wojewodzka lub gminna biblioteka publiczna dziatajgca i majgca
swojg siedzibe na obszarze powiatu.

Nadzdr nad dziatalnoscig organizacyjng i administracyjng Powiatowego Centrum
Paoradnictwa Psychalogiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli (w tym
i Biblioteki Pedagogicznej) sprawowat Wydziat Promocji, Oswiaty i Rozwoju
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich. Kierownikiem Wydziatu
Promocji, Oswiaty i Rozwoju w Starostwie Powiatowym jest Kinga Grabowa
(aktualnie zastepowana w zwigzku z urlopem macierzynskim, przez Andrzeja
Rapacza).

W § 24 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego zawarto wykaz
zadan, ktorymi zajmuje sie ww. Wydziat w zwigzku z nadzorem nad dziatalnoscig
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szkot i placowek oswiatowych. Wydziat m.in. przedstawiat Staroscie do
zatwierdzenia projekt organizacyjny Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli na kazdy kolejny rok
szkolny, sprawowat nadzor nad catosciowg polityka kadrowg prowadzong przez
Dyrektora, przeprowadzat konkurs na stanowisko Dyrektora, procedure awansu
zawodowego nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego.

Natomiast Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slgskich
dokonywat kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowych oraz operacji finansowych jednostki tj. Powiatowego Centrum
Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli, ktore
obejmowaty dane dotyczace Biblioteki Pedagogicznej. W zwigzku ze
sparzgdzaniem przez Powiat miesiecznej informacji o rozliczeniu dotacji do Urzedu
Marszatkowskiego, Dyrektor Centrum przekazywat szczegdétowe dane w zakresie
wykorzystania  dotacji, ktore byty weryfikowane z przekazywanymi
sprawozdaniami. W 2014r. byta przeprowadzona kontrola w Centrum przez
audytora wewnetrznego Starostwa Powiatowego.

Porozumienia z dnia 24 lipca 2000r. i 28 grudnia 2007r. oraz aneks z 30 grudnia
2015r.

Jednostka samorzadu terytorialnego realizujgca zadania z zakresu dziatania innych
JST, na mocy porozumien zawartych z tymi jednostkami, otrzymuje od nich
dotacje celowe w kwocie wynikajacej z zawartego porozumienia (art. 46 ustawy
o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego).

Dotacja UMWD :zostata udzielona w celu sfinansowania przekazanego zadania
(prowadzenie bibliotek pedagogicznych). Wysokosé dotacji okredlat organ
stanowigcy po stronie wydatkéw w uchwale budietowej we wtasciwym dziale
i rozdziale klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem rodzajowym wydatku — jako
biezgcy lub majgtkowy. W omawianym przypadku dotacje miaty charakter biezacy.
Szczegotowe zasady i terminy przekazywania dotacji na realizacje przez jednostke
samorzadu terytorialnego zadan okreslaja porozumienia (art. 48 ww. ustawy).
Sposdb rozliczenia dotacji wynikat z zawartych porozumiert (uméw) pomiedzy Jst.
Jednostka samorzadu terytarialnego, ktorej zostaty powierzone zadania publiczne
objete porozumieniem, przejmuje prawa i obowiagzki drugiej strony porozumienia,
zZwigzane z powierzonymi jej zadaniami, a Jst zlecajgca te zadania jest zobowigzana
do udziatu w kosztach ich realizacji.

W dniu 6 kwietnia 2000r. Uchwata nr XVI/10/2000 Rada Powiatu Zgbkowickiego
upowaznita Zarzadu Powiatu do zawarcia Porozumienia (o czym nizej) z Zarzagdem
Wojewddztwa Dolnoslgskiego dotyczacego przejecia prowadzenia Biblioteki
Pedagogicznej w Zabkowicach Slaskich bedacej filia Dolnoslaskiej Biblioteki
Pedagogicznej we Wroctawiu.

W dniu 26 maja 2000r. Sejmik Wojewoddztwa Dolnoslgskiego przyjat Uchwate Nr
XX1/397/2000 w sprawie przekazania przez wojewddztwo dolnoslgskie jako
zadania powierzonego, powiatowi zgbkowickiemu prowadzenie filii Biblioteki
Pedagogicznej w Zabkowicach Slaskich, Rynek 25. Kserokopie uchwat stanowia
zatacznik nr do protokotu kontroli.

W wyniku powyzszej Uchwaty, w dniu 24 lipca 2000r. zostato zawarte
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Porozumienie pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Dolnoslaskiego
reprezentowanym przez Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego Jana
Waszkiewicza i Wiceprzewodniczgcego Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoélaskiego
Krzysztofa Predkiego, a Powiatem Zgbkowickim reprezentowanym przez Staroste
Powiatu Zgbkowickiego Tadeusza Bieleckiego oraz Wicestaroste Powiatu
Zabkowickiego Zygmunta Kazimierczaka.

Strony wyrazity zgode na przekazanie Powiatowi Zgbkowickiemu, jako zadanie
powierzone, prowadzenie Filii Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej Oddziat
w Watbrzychu i utworzenie zdnieml wrze$nia2000r. zespotu placowek
oswiatowych noszgcego nazwe Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w
Zabkowicach Slaskich, ktory tworzyty: Os$rodek Doskonalenia Nauczycieli
w Zabkowicach Slaskich i Filia Dolnoslgskiej Biblioteki Pedagogicznej w
Zabkowicach Slaskich. Obstuge finansowo — ksiegowa Centrum miata zapewni¢
Zesp6t Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Zgbkowicach S$laskich.
Zarzad Powiatu Zgbkowickiego mial odpowiadaé za zgodna z prawem realizacje
zadania

i zobowigzat sie do:

1. Zabezpieczenia realizacji zadan okreslonych w § 2 ust. 2 rozporzadzenia
MEN z dnia 9 czerwca 1993r. w sprawie organizacji i zasad dziatania
Publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz.U. Nr 52, poz. 243).

2.  Przedktadania rozliczania dotacji (przez Zarzad Powiatu) w Wydziale
Edukacji UMWD w terminie do dnia 10 kazdego miesigca na formularzu Rb-
25 z wyszczegolnieniem paragrafowej strony.

Nadzor nad przekazaniem i rozliczeniem dotacji na ww. zadaniem miat sprawowac
Skarbnik Wojewdédztwa Dolnoslgskiego, a nadzér merytoryczny nad realizacjg
zadania miaf sprawowac Dyrektor Wydziatu Edukacji UMWD.

Ustalono, ze Filia Biblioteki Pedagogicznej pozostaje w sieci bibliotek
wojewddztwa dolnoslaskiego i realizuje zadania wynikajace z tej przynaleznosci.
W porozumieniu nie poruszono spraw majatkowych. Porozumienie miato
obowigzywac bezterminowo, a sprawy nie uregulowane mialty by okreslane
zgodnie z Kodeksem cywilnym.

W dniu 28grudnia 2007r. Rada Powiatu Zgbkowickiego przyjeta Uchwate Nr
XIV/78/2007 w sprawie utworzenia zespotu placoéwek oswiatowych pod nazwg
Powiatowe Centrum  Poradnictwa Psychologiczno —  Pedagogicznego
i Doskonalenia Nauczycieli w Zabkowicach Slaskich — zdniem stycznia2008r.

W wyniku powyzszej Uchwaty w dniu 28 grudnia 2007r, zostato zawarte nastepne
(bez odniesienia sie do poprzedniego) Porozumienie pomiedzy Zarzadem
Wojewodztwa Dolnoslgskiego, a Powiatem Zgbkowickim.

Strony wyrazity w nim zgode na likwidacje PODN i utworzenie z dniem 1 stycznia
2008r. PCPP-PIDN, zwanego dalej Centrum, ktérego prowadzgacym miat by¢ Powiat
Zgbkowicki. Powiat miat zapewnic¢ siedzibe oraz obstuge finansowo — ksiegowa.
Zarzad Powiatu Zabkowickiego miat odpowiadac za zgodng z prawem realizacje
zadania i zobowigzat sie do zabezpieczenia realizacji zadan okreslonych w § 2 ust.
2 rozporzadzenia MEN z dnia 9 czerwca 1993r. w sprawie organizacji i zasad
dziatania Publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz.U. Nr 52, poz. 243) oraz
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przedktadania rozliczania dotacji (przez Zarzad Powiatu) w Wydziale Edukacji
UMWD w terminie do dnia 10 kazdego miesigca na formularzu Rb-28S.

Nadzér merytoryczny nad realizacjg zadania miat sprawowac Dyrektor Wydziatu
Edukacji UMWD.

W Porozumieniu nie poruszono spraw majgtkowych. Porozumienie miato
obowiazywacé na czas nieokreslony. Przekazujacy zastrzegt sobie prawo do zmiany
nazwy i przeksztatcenia Filii DBP w Zabkowicach w samodzielng placowke.
W dokumencie nie odniesiono sie do Porozumieniaz2000r.

W dniu 10 listopada 2010r. zawarto Aneks nr 2 do ww. Porozumienia, zgodnie
ktorym Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego zobowigzat sie do przekazywania
transz miesiecznych w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc
rozliczeniowy na wskazany w porozumieniu rachunek.

W dniu 30.12.2015r. zostat zawarty Aneks (bez numeru) do Porozumienia z dnia24
lipca 2000r. — a zawarto nowe, ww. Porozumienie z 2007r.

W aneksie ustalona m.in.:

L ze Wojewodztwo powierza, a Powiat przyjmuje zadanie publiczne
w zakresie realizacji zadar bibliotek pedagogicznych w Powiecie
Zabkowickim.

2. szczegatowe zasady wyliczenia dotacji celowe;j.

3 termin rozliczenia dotacji na  wskazanym druku ,Informacja

o rozliczeniu dotacji” miat nastepowaé do dnia 7 kazdego miesigca
w Wydziale Edukacji i Nauki UMWD.

4. Zobowigzanie Powiatu do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]
srodkéw otrzymanych w ramach dotacji oraz wydatkowanych.

5. termin zwrotu niewykorzystanej do 31 grudnia danego roku dotacji na 31
stycznia nastepnego roku.

6. ze Wojewddztwo udzieli wsparcia na zainstalowanie programow stuzacych

do obstugi Dolnoslaskiego Systemu Informacji Edukacyjnej DSIE, licencje
dostepowe do e-bookdw oraz zasobdéw cyfrowych digitalizowanych w DBP.

£'s ze po rozwigzaniu porozumienie mienie ruchome stanowigce wyposazenie
Biblioteki, przekazane w uzytkowanie lub zakupione z dotacji (w tym $rodki
trwate, pozostate srodki trwate w uiytkowaniu, zbiory biblioteczne oraz
wartosci niematerialne i prawne) zostanie przekazane DBP we Wroctawiu
protokotem zdawczo — odbiorczym sporzadzonym na podstawie spisu
inwentaryzacyjnego, a arkusze spisu z natury stanowig integralng czesc
protokotu.

8. wszelkie zmiany porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu

pod rygorem niewaznosci.

Stwierdzono ponadto, ze Biblioteka pozostaje w sieci bibliotek
pedagogicznych  Wojewoddztwa i  wspottworzy DSIE.  Kserokopie
Porozumienia i aneksow stanowia zatgcznik nr 4 do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono ponadto, ze:

1. porozumienia, a wiec pierwsze — z 24.07.2000r., drugie — z 28.12.2007r.,
aneks do porozumienia z 24.07.2000r. zawarty 30.12.2015r. przechowywane
byty w dokumentacji Zarzadu Powiatu obstugiwanego przez Biuro Rady
wchodzgce w sktad Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego.
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Umieszczone zostaty jako zataczniki do protokotéw z posiedzer Zarzadu
Powiatu.

2. kopie porozumiern znajdujg sie w dokumentacji wydziatlowej Wydziatu
Promocji, Oswiaty i Rozwoju dotyczacej Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli.

3. zgodnie z obowigzujgcq w Starostwie Powiatowym procedurg kancelaryjna,
dokumentacja dotyczgca porozumien i umdw z zakresu oswiaty i wychowania
(oznaczona w jednolitym rzeczowym wykazie akt symbolem WO-4335)
przekazywana jest w stosownym terminie do zaktadowej sktadnicy akt.
Dokumentacja z lat 2000-2001, w tym ta dotyczaca przejecia Biblioteki
Pedagogicznej, na podstawie zgody nr 085/07 z dnia 27.06.2007r. Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu, zostata zarchiwizowana i wybrakowana,
w sytuacji, w ktorej sprawa nie zostata zakonczona.

Ustalenia szczegotowe,

I Realizacja zadan Bibliotek_l Pedagogicznej w Wotowie na podstawie
zawartego z Samorzagdem Wojewdédztwa Dolnoslgskiego Porozumieniem.

Opis stanu Powiatowe Centrum Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego

faktycznego

i Doskonalenia Nauczycieli w Zabkowicach $laskich

Centrum to zespot placowek oswiatowych, ktéry powstat na mocy Uchwaty Nr

XIV/78/2007 Rady Powiatu Zgbkowickiego z dnia 28.12.2007r. Uchwatg Nr

XV/82/2008 Rady Powiatu Zgbkowickiego z dnia 31.01.2008r. Centrum nadano

statut.

Centrum tworzyty:

1)  Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Zgbkowicach Slaskich.

2)  Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Zabkowicach Slaskich.

3) Biblioteka Pedagogiczna w Zagbkowicach Slaskich.

Placowki, ktére tworzyty Centrum zachowaly odrebnos¢ merytoryczng

i dziataty w oparciu o przepisy Statutu.

Organem prowadzacym Centrum jest Powiat Zgbkowicki.

Siedziba Centrum miesci sie w budynku przy ul. Adama Mickiewicza 10

w Zabkowicach Slgskich. Budynek nalezy do 25zZ w Zabkowicach Slaskich.

Nadzér pedagogiczny nad Centrum sprawuje Dolnoslgski Kurator Oswiaty.

Cele i zadania Centrum

1)  Udzielanie pomocy psychologicznej, pedagogicznej, logopedycznej zwigzanej
z wychowaniem i ksztatceniem dzieci i miodziezy.

2) Organizowanie i  prowadzenie  doskonalenia  nauczycieli  szkot
i placowek z terenu Powiatu Zgbkowickiego oraz stuzenie potrzebom
ksztatcacych sie i doskonalgcych studentow oraz innych o0séb

zainteresowanych sprawami ksztafcenia i wychowania.

3) Prowadzenie preorientacji zawodowej i pomocy w wyborze kierunku
ksztatcenia dla mtodziezy uczacej si¢ w placowkach oswiatowych Powiatu
Zabkowickiego.
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4) Gromadzenie, opracowywanie i udostgpnianie zbioréw Biblioteki
Pedagogicznej.
Centrum moze podejmowaé dodatkowe zadania stuzgce realizacji zadan
oswiatowych, wynikajacych z porozumien zawartych z organami sprawujgcymi
nadzor pedagogiczny, organami prowadzacymi szkoty i placéwki oswiatowe,
radami pedagogicznymi i innymi podmiotami zainteresowanymi ofertag PCPP-PiDN
w Zgbkowicach Slaskich.
Nadzor pedagogiczny nad Bibliotekg sprawuje Dolnoslgski Kurator Oswiaty.
W wyniku konkursu na stanowisko Dyrektora Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli powotana zostata
w dniu 15.04.2008r. Dorota Koscik na kadencje trwajgca do 31.08.2012r. Na
podstawie art. 36a ust. 14 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
(Dz.U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm. Zarzad Powiatu Zabkowickiego
powierzyt z dniem 1 wrzesnia 2012 na okres do dnia 31 sierpnia 2017r. Dorocie
Kos$cik stanowisko Dyrektora PCPP-PIiDN w Zabkowicach Slgskich. W wyniku
konkursu uchwatg nr 239/2017 z dnia 16.08.2017r. Zarzgd Powiatu Zagbkowickiego
powierzyt Dorocie Koscik stanowiska Dyrektora na kolejng kadencje, do dnia
31.08.2022r.Kserokopia Powierzenia stanowiska Dyrektora z dnia 17.05.2012r.
stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli.

Bezposredni nadzdér nad realizacjg zadan przez Filie Biblioteki Pedagogicznej

w  Zabkowicach Slaskich prowadzi Dyrektor Powiatowego Centrum

Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli w Zgbkowicach

Slaskich oraz Wydziat Promocji, Oéwiaty i Rozwoju. Nadzér, oraz kontrole

finansowg sprawuje Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach

S, a w zakresie zarzadzania Dolno$laskim Systemem Informacji Edukacyjnej,

w tym systemem Aleph Dyrektor Dolnoslgskiej Biblioteki Pedagogicznej we

Wroctawiu.

Statut Centrum, wraz ze struktura organizacyjna Centrum stanowi zatgcznik nr 6

do protokotu kontroli.

Biblioteka Pedagogiczna w Zabkowicach Slaskich pozostaje w sieci bibliotek

pedagogicznych Wojewddztwa Dolnoslaskiego i realizuje zadania wynikajace z tej

przynaleznosci. Jej Regulamin Qrganizacyjny stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu
kontroli.

Ustalono, ze:

1) W Starostwie i Centrum brak byto Protokotu zdawczo - odbiorczego do
Parozumienia.

2) Protokotem zdawczo-odbiorczym, stanowigcym zatgcznik nr 8 do protokotu
kontroli, sporzadzonym dnia 31 marca 2008 roku przekazano ksiegozbior
Biblioteki Pedagogicznej z Powiatowego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
w Zabkowicach Slgskich (placdwka zostata rozwigzana na podstawie Uchwaty
nr XIV/77/2007 Rady Powiatu Zabkowickiego z dnia 28.12.2007r) do
Powiatowego  Centrum Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego
i Doskonalenia Nauczycieli w Zabkowicach SI.

Zgodnie z wyjasnieniem dyrektora Centrum: ,informuje, Ze Protokofem zdawczo —

odbiorczym sporzqdzonym dnia 31 marca 2008r. przejefam ksiegozbior Biblioteki
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Pedagogicznej w Zgbkowicach Slgskich z bytego Powiatowego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli w Zgbkowicach Slgskich.Na podstawie Uchwaly nr
XIV/77/2007 Rady Powiatu Zgbkowickiego z dnia 28.12.2007r. w sprawie
rozwiqzania Zespotu placowek oswiatowych pod nazwg Powiatowy Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli w Zgbkowicach SI., Pan dyrektor PODN
przekazat Dorocie Koscik — dyrektorowi Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli w Zgbkowicach
Slgskich ksiegozbidr Biblioteki Pedagogicznej w Zqbkowicach Slgskich — zgodnie
z ksiegami inwentarzowymi. Innych protokotow przejecia nie posiadam”.

Planowanie wydatkéw przez PCPPP. T T

Uchwaly budzetowe na lata 2016 -2017 wraz ze zrnlanaml i

Wyliczanie dotacji i jej zmiany.

Prowadzenie bibliotek pedagogicznych nalezy do zadan samorzadu
wojewodztwa, w zwigzku z tym, subwencje oswiatowa otrzymuje UMWD,
Dlatego przy wyliczeniach uwzglednianc wskaznik Di dla wojewddztwa
dolnoslgskiego oraz wage na zadania pozaszkolne wojewddzkie — 0,008.
Wysokos¢ dotacji ustalana byla przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Dolnoslaskiego w oparciu 0 ww. Porozumienie. Wydziat monitorowat naliczenie
tej dotacji na podstawie metryczek czesci oswiatowej subwencji ogolnej zaréwno
Powiatu, jak | Wojewodztwa Dolnoslgskiego.

Planowanie - plan finansowy na lata 2016 i 2017. Przyznanie dotacji przez
UMWD.

Planowanie wydatkow Centrum odbywalo sie na podstawie wytycznych
otrzymanych z Powiatu Zabkowickiego, arkusza organizacyjnego Jednostki
zatwierdzonego na lata 2015/2016, 2016/2017,2017/2018, informagji
otrzymanych z kadr na temat wynagrodzen, dodatkow stazowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, potrzeb na wydatki biezgce, naliczenie swiadczenia
socjalnego.

Wyliczenie planu finansowego na rok 2016 wynosito - 156.624,38

Wyliczenie planu finansowego na rok 2017 wynosito — 163.515,71

Na 2016r. UMWD przyznat dotacje w wysokosci 127 993,00 zi, ktora zostata
wykorzystana w catasci. Nie byto zwrotow dotacji.

Rozliczenie dotacji w paragrafach:

§ 4010 — wynagrodzenia osobowe 110 787,00

§ 4110 — skiadki ZUS 13 206,00
§ 4210 — zakup materiatow | wypos. 1 000,00
§ 4240 — zakup ksigzek 3 000,00

127 993,00

Na 2017r. UMWD przyznat dotacje w wysokos$ci 120 646,00 zi, ktora zostata
wykorzystana w catosci. Nie byto zwrotow dotacji.

Rozliczenie dotacji w paragrafach:

§ 4010 - wynagrodzenia osobowe 104 597,21 zi
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§ 4110 — skfadki ZUS 16 048,79zt.

Kserokopie projektow planu finansowego na lata 2016 — 2017 stanowig zatgcznik
nr 9 do protokotu kontroli.

W latach 2016-2017 dotacja przekazywana byta przez Urzad Marszatkowski na
konto Powiatu Zabkowickiego zgodnie z § 3 ust. 5 w/w aneksu.

Wyodrebnienie ksiegowosci.

Centrum, jako jednostka organizacyjna Powiatu Zabkowickiego, prowadzito
rachunkowosc zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r
o rachunkowosci (tj.Dz.U. Z 2009r. Nr 152 , p0z.1223 z zm.) z uwzglednieniem
przepisdw szczegblnych wynikajgcych z rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budietéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadow budietowych, panstwowych funduszy
celowych oraz jednostek budietowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U Nr 128 poz.861).

Zasady (polityke) opracowata Jolanta Wojtaczka - p/o Gtéwny Ksiggowy Centrum.
Ksiegowos¢ w Powiatowym Centrum (w zakresie Biblioteki Pedagogicznej)
prowadzona byta w nastepujacy sposob: Biblioteka Pedagogiczna- Dz, 801 Rozdziat
80147, w poszczegolnych  paragrafach  ksiegowano  wydatki zgodnie
z przeznaczeniem do wysokosci przyznanego planu finansowego.

Dotacja celowa przyznana na dziatalno$¢ Biblioteki Pedagogicznej byta rozliczana
miesiecznie na podstawie sprawozdania Rb28s za dany miesiac

Obstuga Ksiggowosci.
Obstuga  finansowo-ksieggowa  nie  obcigiata  wydatkéw  zwigzanych
z realizacjg zadania zleconego przez UMWD.

Wykonanie wydatkéw w latach 2016-2017

Starostwo Powiatowe sporzadzato Kwartalne informacje o rozliczeniu dotacji
i przekazywato je do UMWD we Wroctawiu. Sprawozdania RB-28 S z wykonania
planéw wydatkow budzetowych samorzqdowej jednostki budzetowej w okresie
sprawozdawczym od poczqgtku roku do dnia 30 grudnia za lata 2015-2016
sporzgdzone przez Dyrektora Zespotu, zostalty przekazane do Starostwa
Powiatowego w Zgorzelcu.

Ustalono, ze w ramach przyznanej dotacji na prowadzenie Biblioteki
Pedagogicznej w Centrum w 2016 roku rozliczono dotacje w wysokosci
127 993,00 zt nastepujacymi sktadnikami:

Paragraf Zadanie _. Kwota
_Q\;r;a_grod_zenia 4010" Wynagrodzenie wynikajace_ _ z 110 787,00
egulaminu wynagradzania i KN
SkiadkinazUs | 4110 |Pochodne od wynagrodzen 13 206,00
iZakup 4210 |wg. potrzeb - —1 000,{5_
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nateriatow ‘ ‘
Ksigzki j 4240 ‘Uzupe{nienie ksiegozbioru 3 000,00
Dotacja w § 40id'wynagrodzenia na kwote 110.787,00 zostata wydatkowana
w nastepujgcych kwotach w poszczegdlnych miesigcach(narastajgco):
Dziat Rozdziat § Wykonanie Miesigc
801 80147 4010 6.472,07 1/2016
15.526,72 11/2016
23.821,93 111/2016
32.322,41 IV/2016
41.280,72 V/2016
51.573.03 VI/2016
61.138,26 VII/2016
68.178,72 VIII/2016
77.183,91 1X/2016
88.007,74 X/2016
99.483,94 XI/2016
110.788,53 XI1/2016

W roku 2016 i 2017 w Bibliotece Pedagogicznej zatrudnione byty 3 osoby, w tym
dwa etaty pedagogiczne — nauczyciel bibliotekarz (1 nauczyciel dyplomowany,

1 nauczyciel mianowany), jeden etat administracji i obstugi. Od stycznia 2018r.
zostat wprowadzony Zeszyt wyjs¢ prywatnych.

Listy pfac sporzadzano za pomocg programu Fk2000 2z podziatem na
wynagrodzenia nauczycieli i wynagrodzenia administracji. Dokumenty, ktére byty
wymagane do sporzadzenia list ptac zostaly opisane w Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow. Listy pfac przechowywane sg w Centrum, w- Ksiegowosci.

Na podstawie list ptac Centrum sporzadzano: naliczenie analityczne, dokonywano
ksiggowan analitycznych na poszczegdlnych kartotekach. Nastepnie wynagrodzenia
przekazywano na rachunki bankowe pracownikow .

Ustalono, Ze wynagrodzenie Dyrektora Centrum i Giownego Ksiegowego w2016r.
nie byty dzielone proporcjonalnie na Biblioteke Pedagogiczng
i Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczna.

Wyijasnienie Gtéwnego Ksiegowego wraz z 4 listami ptac i wydrukiem za rok 2016
z konta W801 80147-4010 stanowig zatgcznik nr 10 do protokotu kontroli.

Dotacja w § 4110 skiadki ZUS zostata rozliczona na kwote 13 206,00 zt
w poszczeg6lnych miesigcach (narastajgco) do ww. kwoty(do miesigca wrze$nia):

DOK-KS.3152.4.2018

Dziat Rozdziat § . Wykonanie Miesigc
801 80147 4110 - 1/2016
1.548,35 1/2016

4.621,91 11/2016

5.809,93 IV/2016

7.338,58 V/2016

8.871,76 VI/2016

10.404,94 VI1/2016

| 11.938,12 VIII/2018

e | 13.471,30 1X/2016
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15.014.33 X/2016
18.474,37 X1/2016
20.293,85 X11/2016
Wyjasénienie Gtéwnego Ksiegowego wraz z wydrukiem za rok 2016 z konta 229-
4110 stanowig zatacznik nr 11 do protokotu kontroli.

Dotacja w § 4210 — na kwote 1.000,00zf zostata rozliczona nastepujacymi

fakturami:
L.p. Nr faktury Kwota
1 Faktura nr 242/W0O/16 530,00
2 Faktura nr 369/ZBK/2016 166,00
3 Faktura nr 80/2016 258,30
4 Faktura nr AO5980/2016 45,70
Razem: 1.000,00

Wyjasnienie Giownego Ksiegowego wraz z 4 fakturami za rok 2016 stanowia
zatgcznik nr 11 do protokotu kontroli.

Dotacja na zakup ksigzek w 2016r. w § 4240 na kwote 3.000,00 zt. zostata
rozliczona nastepujgcymi fakturami na kwoty:

l.p. Nr faktury Kwota

1 Faktura nr FA320040/16/03-99 606,48
¥ ] Faktura nr FA63270/16/04-99 529,19
3 Faktura nr 1969/07/KS/2016 240,58
4 | Faktura nr FA64187/16810-99 - 426,31
5 Faktura nr 16-10/0023/FVS-G ] 121,00
6 Faktura nr FA18245/16/12-99 691,47
F Faktura nr FA26204/16/12-99 384,97

Razem 3.000,00

Gtowny Ksiegowy Centrum ziézyt wyjasnienie dotyczgce zakupu ksigzek w latach
2016 — 2017 dla Biblioteki Pedagogicznej w Zabkowicach SI. ,aby prowadzic
biblioteke zgodnie z interesem czytelnikow konieczny jest zakup nowosci.
W zwigzku z niewielkq kwotq dotacji, ktora nie pokrywata w catosci wydatkéw -
Centrum Poradnictwa dokonywato zakupu nowosci wydawniczych poza dotacjg
przyznang na dziatalnos¢ Biblioteki Pedagogicznej. W okresie kontrolowanym
— z dotacji dokonano zakupu za 1.000,00 zt, natomiast Centrum dokanato zakupu
na okoto 8.450,00 zt.”

Wyjasnienie Gtownego Ksiegowego wraz z 7 fakturami z 2016r. stanowia zatacznik

nr 13 do protokotu kontroli.

Rok 2017 - przyznana dotacja 120.646,00

_ | Paragraf Zadanie Kwota

Wynagrodzenia | 4010 Wynagrodzenie wynikajgce z | 104.597,21
regulaminu i KN

SktadkiZUS | 4110 | Pochodne od wynagrodzen 16.048,79

Dotacja w § 4010 wynagrodzenia na kwote 104 597,21 2t zostata rozliczona
DOK-KS.3152.4.2018
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w nastepujacych miesigcach —do miesigca grudnia 2017r. (narastajgco):

Dziat Rozdziat i | Wykonanie Miesiac
801 80147 4010 6.649,79 1/2017
16.277,01 /2017

24.808,64 |  111/2017

34.027,67 IvV/2017

43.605,83 V/2017

53.051,89 VI/2017

62.310,62 VII/2017

71.656,10 VII1/2017

81.084,87 |  1X/2017

90.513,64 X/2017

99.942,41 X1/2017

109.371,18 X11/2017

Wyjasnienie Gtéwnego Ksiegowego wraz z 4 listami ptac i wydrukiem za rok 2017
z konta W801 80147-4010 stanowig zatgcznik nr 14 do protokotu kontroli.
Ustalono, ze wynagrodzenie Dyrektora Centrum i Giéwnego Ksiegowego
w 2017r. nie byly dzielone proporcjonalnie na Biblioteke Pedagogiczng i Poradnie
Psychologiczno — Pedagogiczng w celu wyodrebnienia kwoty z dotaciji.

Dotacja w § 4110 sktadki ZUS na kwote 16 048,79 zt zostata rozliczona do ww.

kwaty do listopada 2017r. (narastajgco):

Dziai Rozdziat § Wykonanie Miesiac
801 80147 4110 5 1/2017
' 1.276,62 11/2017

4.720,02 /2017

6.026,39 IvV/2017

7.680,51 V/2017

9.292,83 VI/2017

10.905,15 VIl/2017

12.465,49 |  VIII/2017

14.077,81 1X/2017

15.690,13 X/2017

17.302,45 X1/2017

18.914,87 X11/2017

Wyjasnienie Gtéwnego Ksié;gd;vego wraz z wydrukiem za rok 2016 z konta 229-
4110 stanowig zafacznik nr 15 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli ustalono ponadto, Ze:

1) Dokumenty wptywajgce do placowki byty rejestrowane w Sekretariacie,
w ksigzce pism przychodzgcych. Nastepnie stawiano na nich pieczatke
z datg wptywu i numerem pod ktérym dany dokument zostat
zarejestrowany.

2) Dokument ksiegowy przekazany byt do Ksiegowosci, gdzie zostawat opisany
przez osobe do tego upowainiona.

3)  Dokumenty byly stemplowane pieczeciami uzywanymi w Centrum (wzory
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znajdujg sie w instrukcji kontroli i obiegu dokumentow.

4)  Dokumenty zwigzane z realizacjg zadania podlegaty w latach 2016 — 2017
kontroli pod wzgledem merytoryczny, formalno - rachunkowym,
akceptowane do realizacji.

5)  Na dokumentach znajduja sie pieczatki dotyczgce dekretacji dokumentu, sg
dekretowane w odpowiednim dziale, rozdziale, paragrafie.

6)  Na fakturach znajduja sie opisy merytoryczne, dotyczace zakupow

7)  Faktury opisywane sg w ksiegowasci przez p/o Gtéwnego Ksiggowego ze
wzgledu na mate zatrudnienie. W ksiegowosci zatrudniona byta 1 osoba na
1/2 etatu.

Ustalano, ze dotacja nie uwzgledniata kosztéw — obstugi ksiegowej oraz nadzoru

Dyrektora jednastki nad pracownikami Biblioteki.

Wykonanie wydatkow w latach 2016 - 2017 na podstawie Informacji
o rozliczeniu dotacji przekazanych do UMWD we Wroctawiu

Kontroli poddano dokumenty ksiegowe (m.in. faktury oraz listy pfac, polecenia
ksiggowania wraz z dowodami zaptat) potwierdzajgce poniesione w latach 2016 —
2017 wydatki.

Zwroty dotacji.

Zwroty dotacji przez Powiat nie wystepowaty, poniewaz dotacja w latach 2016-
2017 byta wykorzystana w 100%.

Ustalono, ze w Centrum, zgodnie z zawartym Porozumieniem i zapisami zawartymi
w instrukcji obiegu dokumentdw prowadzono wyodrebniong ewidencje do kazdej
pozycji (paragrafu) sktadanych sprawozdan.

Stosowana metoda ksiegowania tj. wprowadzania dokumentow do systemu
ksiecgowego umozliwialy wygenerowanie sprawozdania Rb-285 wytgcznie
w zakresie realizacji wydatkow z przyznanej dotacji.

Sprawozdawczosc.

Sprawozdania Rb28s za lata 2016, 2017 - sporzadzat Gtéwny Ksiegowy Jolanta
Wojtaczka.

Sprawozdania do Powiatu przekazywano elektranicznie, za pomocg programu
BESTIA i papierowo. Przy sktadaniu sprawozdan w formie papierowej przybijana
byta data wptywu na znak terminowego ztozenia sprawozdania .

Sprawozdania podpisywane byty przez  Giownego Ksiegowego i Dyrektora
Centrum.

Kserokopie sprawozdar RB-28S , wraz z wydrukami z konta 223 i Wykonania Planu
Wydatkéw Biblioteka za lata 2016 — 2017 stanowig zatgcznik nr 16 do protokotu
kontroli

Sprawozdania K-03 wypeiniane byty elektronicznie za dany rok kalendarzowy do
07 lutego nastepnego roku i przekazywane do GUS w formie elektronicznej.
Kserokopie sprawozdan stanowig zatgcznik nr 17 do protokotu kontroli.

Corocznie sporzadzano sprawozdania z dziatalnosci Biblioteki Pedagogicznej
i przekazywano m.in. do Dolnodlgskiej Biblioteki Pedagogicznej. Kserokopie
sprawozdan stanowig zatacznik nr 18 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, ze sprawozdania przekazano w obowigzujgcym
terminie.
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Dodatkowe informacje w zakresie prowadzenia Biblioteki Pedagogicznej.

Ksiegi inwentarzowe.

Zgodnie ze Statutem Centrum do podstawowych zadan nauczycieli bibliotekarzy
nalezg m.in. prace biblioteczne i techniczne zwigzane ze zbiorami i obstuga
czytelnikow: oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gromadzeniem zbioréw
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

Ksiegi inwentarzowe byty przechowywane w zamykanej szafie w pokoju do pracy
dla bibliotekarzy - ktéry jest réwniez zamykany na klucz.

Na potrzeby niniejszej kontroli sporzadzono szczegétowy opis ksiag
inwentarzowych znajdujacych sie w posiadaniu Biblioteki Pedagogicznej
w Zabkowicach Slaskich, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych wiascicieli
zaktadanych ksiag:

Wykaz ksigg inwentarzowych Biblioteki Pedagogicznej.

L. Okiadka Strona tytulowa Ostatnia strona
p.
1. | Inwentarz Inwentarz Ksigga inwentarzowa nr 1
ksiegozbioru ksiegozbioru Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa
1 Zezwolenie na zawiera kart 168 ponumerowanych i przesznurowanych
1-2360 przeinwentaryzowani | oraz 3360 pozycji inwentarzowych od nr 1 do nr 3260
e ksiegozbioru i Zabkowice Sl. dn. 30.12.1964r.
prowadzenie nowej Pieczec:
dokumentacji. Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Zgbkowicach
o Sl.
Inwentarz - Ksiega inwentarzowa nr 2
ksiegozbioru Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa
2 zawiera kart 193 ponumerowanych i przesznurowanych
3361-7260 oraz 7260 pozycji inwentarzowych od nr 3361 do nr 7260
Zabkowice $I. dn. 6.01.1969r.
3. | Inwentarz Inwentarz Ksiega inwentarzowa nr 3
ksiggozbioru ksiggozbioru (Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa)
3 Pieczec: Zawiera kart 200 ponumerowanych i przesznurowanych
7261-11240 Pedagogiczna oraz 11240 pozycji inwentarzowych od nr 7261 do nr
Biblioteka Powiatowa | 11240
w Zabkowicach SL. Pieczec:
ul. Sienkiewicza 11 Z-ca Inspektora Szkolnego
tel. nr 843 Kierownik PBP
Glawny Ksiegowy
4. | Ksiega Biblioteka Ksiega inwentarzowa giéwna
inwentarzowa | Pedagogicznaw | Zawiera 241 karty pocnumerowane na 16020
4 Zabkowicach $1. f woluminéw.
11241-16020 Ksigga inwentarzowa | Zgbkowice ﬂl.? dnia 1.12.1971r.
ksiegozbioru |
Odnri11241donr Pieczec:
16620 Inspektor Szkolny
Kierownik PBP
Glowny Ksiegowy
| 5. | Ksiega Pieczec: Ksiega inwentarzowa nr 5 v
inwentarzowa | Pedagogiczna Zawiera kart 198 ponumerowanych i przesznurowanych |
ksiegozbioru Biblioteka Powiatowa | Oraz 3560 pozycji inwentarzowych od Nr 16021 do Nr '
' 5 w Zgbkowicach $l. 19980 i
i 16021-19980 | ul. Sienkiewicza 11 Zabkowice $I., dnia 18.12.1974r. .
tel. nr 843 [
Ksigga inwentarzowa Pieczec: ‘
ksiggozbioru Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa
Od nr 16021 do nr w Zagbkowicach SI. ‘
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19380 ul. Sienkiewicza 11 tel. nr 843
[ Ksiega Pieczed: Ksiega inwentarzowa nr 6
inwentarzowe | Pedagogiczna Zawiera kart 198 ponumerowanych i przesznurowanych
ksiegozbioru Biblioteka Oraz 3960 pozycji inwentarzowych od Nr 19981 do Nr
6 Wojewddzka 23940
19981-23240 w Waltbrzychu Zgbkowice Sl., dnia 17.11.1976r.
Filia w Zgbkowicach
Sl. Pieczet:
Ul. H. Sienkiewicza Pedagogiczna Biblioteka Wojewoddzka
11, tel. 843 w Watbrzychu
57-200 Zgbkowice $I. | Filia w Zabkowicach $I.
Ksigga inwentarzowa Ul H. Sienkiewicza 11, tel. 843
ksiggozbioru 57-200 Zabkowice Sl.
0Od nr 19981 do nr
23940
7. Ksiega Pieczec: Ksiega inwentarzowa nr 7
inwentarzowa | Pedagogiczna Zawiera kart 198 ponumerowanych i przesznurowanych
ksiegazhioru Biblioteka | Oraz 3560 pozycji inwentarzawych ad Nr 23941 do Nr
7 Wojewddzka | 27900
23941-27900 | w Watbrzychu Zabkowice SI., dnia 10.06.1979r.
Filia w Zabkowicach
sl. Pieczed:
Ul. H. Sienkiewicza | Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
11, tel. B43 w Watbrzychu
57-200 Zgbkowice SI. | Filia w Zgbkowicach Sl.
Ksigga inwentarzowa | Ul H. Sienkiewicza 11, tel. 843
ksiegozbioru 57-200 Zabkowice SI.
Od nr 23941 do nr
27900
B. | Ksiega Pieczed: Ksiega inwentarzowa nr 8
inwentarzowa | Pedagogiczna Zawiera kart 182 ponumerowanych i przesznurowanych
ksiggozbioru Biblioteka Oraz 3640 pozycji inwentarzowych od Nr 27501 do Nr
8 Waojewddzka 31540
27901-31540 w Watbrzychu Zabkowice 1., dnia 16.08.1582r.
Filia w Zabkowicach Pieczec:
Sl Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzke
UL H. Sienkiewicza w Walbrzychu
11, tel. 843 Filia w Zgbkowicach Sl
57-200 Zabkowice Sl Ul. H. Sienkiewicza 11, tel. 843
Ksiega inwentarzowa 57-200 Zabkowice Sl
| ksiggozbioru
Od nr 27901 da nr
31540
9. Ksiega Pieczec: Ksigga inwentarzowa nr 9
inwentarzowa | Pedagogiczna Zawiera kart 180 ponumerowanych i przesznurowanych
ksiegozbioru Biblioteka QOraz 3600 pozycji inwentarzowych od Nr 31541 do Nr
9 Wojewddzka 35140
31541-35140 w Wathrzychu Zabkowice SI., dnia 22.10.1985r,
Filia w Zgbkowicach
Sl Pieczgl:
Ul. H. Sienkiewicza Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
11, tel. 843 w Watbrzychu
57-200 Zabkowice $I. | Filia w Zgbkowicach Sl.
Ksiega inwentarzowa Ul. H. Sienkiewicza 11, tel. 843
ksiegozbioru 57-200 Zgbkowice SI.
Od nr 31541 do nr
35140
10. | Ksiega Pieczec: Ksiega inwentarzowa nr 10 -
inwentarzowa | Pedagogiczna Zawiera kart 195 ponumerowanych i przesznurowanych
10 Biblioteka Craz 3860 pozycji inwentarzowych od Nr 35141 da Nr
35141-39000 Wojewddzka 29000
w Watbrzychu Zabkowice $I., dnia 21.01.1990r.
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Filia w Zgbkowicach
Sl.

Ul. H. Sienkiewicza
11, tel. 843

57-200 Zgbkowice Sl
Ksigga inwentarzowa
ksiegozbioru

Od nr 35141 do nr
39000

Pieczgc:

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
w Watbrzychu

Filia w Zabkowicach $I.

Ul. H. Sienkiewicza 11, tel. 843
57-200 Zabkowice $I.

39001-42960

1
l

ksiegazbioru

| Od nr 353001 do nr

11. | Ksiega Biblioteka | Ksigga inwentarzowa nr 11
inwentarzowa | Pedagogiczna w Zawiera kart 198 ponumerowanych i przesznurowanych
ksiegozbioru Zabkowicach SI. Oraz 3960 pozycji inwentarzowych od Nr 35001 do Nr
11 Ksiega inwentarzowa 42960

Zabkowice S, dnia 10.02.2004r.
Pieczec:

47961-46840

|

| ksiggozbioru

| Odnr 42961 do nr

|

46840

42960 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w
Zgbkowicach SI. ul. Mickiewicz 10, tel./fax. (074) 815 76
19
57-200 Zgbkowice $I.
NIP 887 16 43 533 REGON 891133225
12. | Ksiega Biblioteka Ksiega inwentarzowa nr 12

inwentarzowa | Pedagogiczna w Zawiera kart 194 ponumerowanych i przesznurowanych

ksiegozbioru Zabkowicach Sl. Oraz 3880 pozycji inwentarzowych od Nr 42961 do Nr

12 Ksiega inwentarzowa 46840

Zabkowice $I., dnia 5.10.2017r.

Pieczec:

Powiatowe Centrum Poradnictwa Psychologiczno-
Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli
Biblioteka Pedagogiczna

57-200 Zabkowice Sl. ul. Mickiewicza 10

Tel. 074/815-23-03, fax 074/810-03-29

NIP B87 176 26 22

Kserokopie ksigg do ktérych dokonywano w okresie kontrolowanym wpisow

stanowig zatgcznik nr 19 do protokotu kontroli.

Ksiegozbior zostat wprowadzony do systemu bibliotecznego Aleph i wraz z innymi
zasobami dolnoslgskich bibliotek pedagogicznych wspottworzy Dolnoslgski
System Informacji Edukacyjnej.

Dodatkowo w zakresie zatrudnienia pracownikéw Biblioteki Pedagogiczne]
ustalono:

1.

W zakresie stanowiska kierownika biblioteki pedagogicznej, ze do korica
2000 roku funkcjonowato w placowce stanowisko kierownika Filii
Pedagogiczne] Biblioteki Wojewddzkiej w Zabkowicach $l., ktére powierzono
z dniem 01.09.1986r. Powotujac sie na Uchwatg Nr
XXI11/145/2000 Rady Powiatu Zabkowickiego z dnia 28.12.2000r.
o utworzeniu z dniem 01.01.2001r. Zespotu placowek oswiatowych pod
jedng nazwa Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, cofnigto
funkcje kierownika biblioteki. Dyrektorem powstatej
placéwki, w skiad ktorej wszedl Powiatowy Osrodek Doskonalenia
Nauczycieli i Filia Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej w Zabkowicach SI.
zostat '
Na dzien powierzenia stanowiska Dyrektora Powiatowego Centrum
(t).01.01.2008r.) w Bibliotece byly dwa etaty pedagogiczne i jeden
administracyjny. Taki stan funkcjonowal do czasu kontroli. Nie zmieniano
zastanych rozliczen w zakresie wynagradzania pracownika
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administracyjnego. :

3. Zdniem 31.12.2017r. na emeryture przeszia ktora pracowata na
stanowisku referenta administracyjno-kadroween Z dniem 01.01.2018r. na
% etatu zatrudniono Panig ha stanowisku referenta
administracyjnego, ktdra otrzymata w zakresie czynnosci obstuge
administracyjng Biblioteki.

Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora Biblioteki rozwaza sie w trybie pilnym:

1. podjecie decyzji dotyczqcej wprowadzenia zmian w zakresie wynagrodzenia
0sob uczestniczqcych w realizacji zadan biblioteki pedagogicznej, tj. gf.
ksiegowy sprzqtaczka, kadry. Dotacja Urzedu Marszatkowskiego do dnia
dzisiejszego nie byfta wykorzystywana do administrowania i obstugi biblioteki.

2. zmiany w strukturze funkcjonowania biblioteki i po ich zakonczeniu zostang
podjete kroki przekazania majgtku biblioteki wyznaczonej osobie. Planuje,
w porozumieniu ze Starostg Powiatu, powotac kierownika biblioteki, ktéry
przejmie odpowiedzialnos¢ za majgtek biblioteki.

W zakresie dziatalnosci Biblioteki Pedagogicznej w Zabkowicach Slaskich ustalono

ponadtag, ze:

1. Siedziba PCPP-PIDN w Zgbkowicach SI. jest lokal mieszczacy sie w budynku
Zespolu Szkot Zawodowych w Zabkowicach SI. nalezgcym do Starostwa
Zabkowickiego, przy ul. Mickiewicza 10, 57-200 Zabkowice Slgskie. Biblioteka
Pedagogiczna zajmuje pomieszczenia na parterze budynku (4 pomieszczenia)
oraz jedno pomieszczenie na 2 pietrze budynku. Za lokal i media nie byty
pobierane naleine kwoty z dotacji.

2. W zakresie rozliczenia czasu pracy prowadzono miesigczne indywidualne
karty czasu pracy pracownika, liste obecnosci oraz zeszyt pracy w terenie.

Godziny pracy pracownikow  pedagogicznych  biblioteki - 35
godz./tygodniowo, 7 godzin dziennie — od 8.00 - 15.00 i od 10.00 = 17.00 -
na zmiany.

Godziny pracy pracownika administracyjnego — 40 godz./tygodniowo — pn-ér.
- 8.00-15.30, cz. — pt. — 8.00 - 16.45
Biblioteka czynna byfa w soboty w godz. 8.00 — 13.00 (dwie pierwsze soboty
miesigca, czasami jest zmiana jezeli wypadajg swieta).
3. Na koniec roku kalendarzowego sporzadzano zestawienie stanu
i wartosci ksiegozbioru na podstawie ksiegi inwentarzowej i ksiggi ubytkow.
Rok 2016. Stan i wartos¢ ksiegozbioru na dzien 31.12.2016r.
— 28 890 wol., wartos¢ — 185 210,47z, Ksiegozbidr Biblioteki wzbogacit
sie 0 157 woluminow za 4 964,26 zi.

Rok 2017.Stan i wartos¢ ksiegozbioru na dzien 31.12.2017r.
— 28 764 wol., wartosé — 185 555,73 zt. Ksiegozbidr hiblioteki wzbogacit
sie 0 151 woluminow za 4 487,11 zi.

4. Liczba czytelnikow.

Dokumentacja wypozyczen byta sporzgdzana w aparciu o raporty
z systemu Aleph, zeszyt czytelni (udostepnianie na miejscu), zeszyt czytelni
(wypozyczenia), raport IBUK LIBRA, wykaz skandw, raport wypozyczen
miedzybibliotecznych.
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Informacje
i pauczenia

9.

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych i wyposazenia. Na podstawie Zarzadzenia
nr 14/2015 z dnia 17.11.2015r. Dyrektora Centrum przeprowadzono
w placéwce inwentaryzacje majatku Centrum w dniach od 14 grudnia 2015r.
do 31 grudnia 2015r.
Skontrum. W zwigzku z faktem, ze skontrum w Bibliotece miato miejsce
w dniach 09.06.2008r. — 27.06.2008r. Dyrektor Centrum w dniu 23.03.2018r.
wydal zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia w Bibliotece Pedagogicznej
inwentaryzacji ksiegozbioru w dniach od 21.05.2018r. do 08.06.2018r.
Likwidacja majatku, w tym ksigzek. Selekcji ksigzek dokonywano na
biezaco, zgodnie z Procedurg selekcji zbioréw w Bibliotece. Selekcji
dokonywata 3 osobowa komisja, sporzadzajgca protokdt selekcji
ksiegozbioru  Biblioteki Pedagogicznej.  Zlikwidowany  ksiegozbior
wpisywano do rejestru ubytkéw. Protokoty selekcji ksigzek.
Plan pracy Biblioteki. Na kazdy rok kalendarzowy opracowywano sie Plan
pracy Biblioteki Pedagogicznej
Regulamin Biblioteki Pedagogicznej w Zabkowicach SI.

Materialy potwierdzajgce dane statystyczne i dziatalnosc Biblioteki Pedagogicznej
w latach 2016 — 2017 stanowig zatgcznik nr 20 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wykorzystania
i rozliczenia dotacji celowej przekazanej przez Wojewodztwo Dolnoslaskie na
prowadzenie Biblioteki Pedagogicznej, na podstawie zawartego porozumienia za
lata 2016 — 2017.

IV. POZOSTALE INFORMACIE | POUCZENIA

1.

ol B B L g

O S e S
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Sktadowq czesé protokofu kontroli stanowiq zatqczniki (kserokopie dokumentow
i zestawienia) od nr 1 do nr 20.

Wyjasnienia Wicestarosty Zgbkowickiego.
Wyjasnienia Dyrektora Centrum.

Wyjasnienia Gtownego Ksiegowego.
Kserokopie Porozumien i Aneksow.

Kserokopia Powierzenia stanowiska Dyrektora.
Statut Centrum.

Regulamin Biblioteki Pedagogicznej.

Protokoty zdawczo odbiorcze z marca 2008r.
Projekty budzetu na lata 2016 — 2017.
Rozliczenie dotacji za 2016r. — paragraf 4010.

. Rozliczenie dotacji za 2016r. — paragraf 4110.
. Rozliczenie dotacji za 2016r. — paragraf 4210.
. Rozliczenie dotacji za 2016r. — paragraf 4240.

Rozliczenie dotacji za 2017r. — paragraf 4010.

. Rozliczenie dotacji za 2017r. — paragraf 4110

Sprawozdania RB-28S z zatgcznikami za lata 2016-2017.
Sprawozdania KO-3 za lata 2016-2017r.
Sprawozdania merytoryczne Biblioteki za lata 2016-2017.

. Wykaz ksiag inwentarzowych.
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20. Materiaty dotyczace dziatalnosci Biblioteki Pedagogicznej.

Protokdt kontroli sporzgdzono w 2 jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym
dla stron czynnosci kontrolnych. Protokdf dostarczono Staroscie Zgbkowickiemu
w dniu 24 kwietnia 2018r. za posrednictwem poczty.

Pouczenie:

Stosownie do §§ 27-30 uchwaly nr 4729/V/17 Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslgskiego z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie ustanowienia zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w Urzedzie Marszatkowskim  Wojewddztwa
Dolnoslgskiego, wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz
innych podmiotach:

§ 27. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét kontroli w ciggu 7
dni od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem ust 2.

2. Kierownikowi jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotfu kontroli,
przystuguje jednorazowe prawo zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen
w nim zawartych.

3. Zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole, zgtasza sie wraz
z uzasadnieniem na pismie do Marszatka, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu.

Wraz z zastrzezeniami kierownik jednostki kontrolowanej odsyta jeden egzemplarz
niepodpisanego protokotu. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny, wniesiony
w ww. terminie, wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, Marszalek moze
przedtuzy¢ termin wniesienia zastrzezen lub wyjasnien.

4. Marszatek odrzuca w catosci zastrzezenia wniesione przez osobe
nieuprawniong lub po terminie okreslonym w ust. 3, informujac o tym fakcie
kierownika jednostki kontrolowanej.

5. Kontrolujgcy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Marszatka zastrzezen
lub wyjasnien dokanuje ich analizy. Kontrolujgcy ma prawo zgdac przedstawienia
dodatkowych dokumentéw i pisemnych wyjasnien lub w miare potrzeb
przeprowadzic dodatkowe czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki
kontrolowanej. W przypadku koniecznosdci przeprowadzenia dodatkowych
czynnasci kontrolnych, przedtuza sie okres waznosci upowaznienia, o ktérym
mowa w § 11.

6. W terminie 21 dni od otrzymania zastrzezenn Marszatek zawiadamia na pismie
kierownika jednostki kontrolowanej o stanowisku w sprawie rozpatrzenia
zastrzezen, zatgczajgc do niego 2 egzemplarze ostatecznego protokotu kontroli,
zawierajacego informacje o wniesieniu zastrzezen.

7. Ostateczny protokot kontroli jest przygotowywany i podpisywany przez
Kontrolujacego, ktéry w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen, w catosci
lub czesci, zmienia lub uzupetnia odpowiednig czesc pierwotnej wersji protokotu
kontroli.

8. Zgtoszone wyjasnienia, ktore wnoszg nowe okolicznosci do ustalenn kontroli,
Marszatek uwzglednia podczas sporzadzania wystgpienia pokontrolnego.
Pozostate wyjasnienia, ktére nie wnosza nowych okolicznosci do ustaler kontroli
pozostawia sie w dokumentacji postepowania.
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9. Termin, o ktorym mowa w ust. 6, w uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci  koniecznosci  przeprowadzenia  dodatkowych  czynnosci
kontrolnych w jednostce lub uzyskania opinii prawnych, moze ulec wydtuzeniu,
o czym Marszatek zawiadamia pisemnie kierownika jednostki kontrolowane;.

§ 28. Dopuszcza sie mozliwos¢ wznowienia kontroli juz przeprowadzonej
i zakonczonej sporzadzonym protokotem w przypadku zaistnienia okolicznosci,
ktore uzasadniajg koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci
kontrolnych. Ostateczne wyniki przedstawia sie w sporzadzonym po tej kontroli
protakole.

§ 29. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotfu
kontroli, sktadajagc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne
umotywowanie odmowy, ktore wysyta Marszatkowi wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanego protokatu.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli Kontrolujgcy czyni odreczna
wzmianke w protokole.

3. W razie zgloszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zastrzezen lub
wyjasnien, o ktérych mowa w § 27 ust. 2, termin do zlozenia uzasadnienia
odmowy jego podpisania liczy sie od dnia otrzymania stanowiska Marszatka
w sprawie rozpatrzenia zastrzezen lub wyjasnien.

§ 30. Odmowa podpisania protokotu lub brak jego zwrotu do Kontrolujgcego
w ciggu 30 dni od dnia dorgczenia nie wstrzymuje terminu wydania wystgpienia
pokontrolnego, o ktérym mowa § 31.1.

KONTROLOWANY KONTROLUJACY
§ ' | p
EEVJOO oy \e i e
Starosta Zgbkowicki Lubomir Wedzicha
Roman Fester Wroctaw, 19 kwietnia 2018r.

Zabkowice Slgskie, dmaZ““?” i
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