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Zatgcznik nr 1E

WBKZP.272. 37.2022
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci nr 5
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujgca zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu
teoretycznego i praktycznego oraz certyfikacji w zakresie prowadzenia obstugi biura dla uczniow
szkét zawodowych.
2. Celem jest sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci ucznidw oraz potwierdzenie ich kwalifikacji
dotyczacych prowadzenia obstugi biura.
3. Uczestnikami egzamindw i certyfikacji bedzie 32 uczniéw (16 ucznidw Zespotu Szkét Zawodowych
w Zagbkowicach Slaskich - 2 grupy i 16 uczniéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Ziebicach
- 2 grupy).
4. Zamawiajacy jest uprawniony do zmniejszenia liczby oséb do przeegzaminowania maksymalnie
0 2 osoby.
5. Realizacja zamdwienia odbedzie sie w terminie: od wrzesnia 2022 r. do maja 2023 .
1) wrzesien 2022 r. - 2 grupy, 16 ucznidw (2 gr. z ZSZ Zgbkowice Slaskie);
2) maj 2023 r. - 2 grupy, 16 ucznidéw (2 gr. z ZSP Ziebice).

6. Przyjmuje sie, ze egzaminy zostang przeprowadzone w dni robocze (poniedziatek - piatek).
7. W przypadku egzaminéw trwajgcych diuzej niz 3 godziny dydaktyczne Wykonawca powinien
zaplanowa¢ regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 3 godziny dydaktyczne,
a w przypadku egzaminéw trwajgcych dtuzej niz 6 godzin dydaktycznych jedna przerwa trwajgca min.
30 min.
8. Egzamin teoretyczny zostanie przeprowadzony w trybie stacjonarnym, w godz. 8.00 — 16.00.
Egzamin bedzie przeprowadzony w miejscu (lokalu) przystosowanym na potrzeby egzaminu,
zlokalizowanym na terenie Powiatu Zgbkowickiego, ktory zostanie zapewniony przez Wykonawce.
Lokal zapewniony przez Wykonawce musi posiadaé odpowiednie zaplecze techniczne z dostepem do
sanitariatow, spetnia¢ wymogi BHP i p.poz. Wykonawca, w przypadku korzystania z wtasnego lokalu,
odpowiada za jego zorganizowanie i ponosi koszty z tego tytutu. Dopuszcza sie mozliwos¢ odptatnego
uzyczenia sali dydaktycznej przez szkote, ktérej egzaminy dotyczg, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu realizacji egzaminu z Zamawiajacym lub dyrektorem tej szkoty. W przypadku, gdy z powodu
obostrzen zwigzanych ze stanem epidemii, nie bedzie mozliwe zrealizowanie egzaminéw w formie
stacjonarnej Wykonawca zrealizuje je przy pomocy Srodkdw porozumiewania sie na odlegtosc.

W tym celu Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia niezbednej platformy do
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przeprowadzenia egzamindw online. Egzaminy online muszg odbywaé sie w czasie rzeczywistym.
Platforma powinna umozliwi¢ uczestnikom interaktywng mozliwosé udziatu we wszystkich
przewidzianych elementach egzamindw. Przed rozpoczeciem realizacji ustugi Wykonawca przekaze
uczestnikom warunki techniczne niezbedne do udzialtu w egzaminach w tym: rodzaj
platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika
lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry tgcza sieciowego jakim musi
dysponowacé uczestnik. Narzedzie wykorzystane przez Wykonawce musi umozliwia¢ wygenerowanie
potwierdzenia obecnosci uczestnikdw ustugi (np. logi) zawierajgce imie i nazwisko uczestnika, date
i godzine uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajgcemu
potwierdzenie odbycia egzamindw po ich zakoriczeniu. O formie przeprowadzenia egzamindéw
decyduje Zamawiajacy.
9. Egzamin praktyczny bedzie przeprowadzony w formie stacjonarnej w godz. 8.00 — 16.00. Egzamin
bedzie przeprowadzony w miejscu (lokalu) przystosowanym na potrzeby egzaminu, zlokalizowanym
na terenie Powiatu Zgbkowickiego, ktéry zostanie zapewniony przez Wykonawce. Lokal zapewniony
przez Wykonawce musi posiadaé¢ odpowiednie zaplecze techniczne z dostepem do sanitariatéw,
spetnia¢ wymogi BHP i p.poz. Wykonawca, w przypadku korzystania z wtasnego lokalu, odpowiada za
jego zorganizowanie i ponosi koszty z tego tytutu. Dopuszcza sie mozliwos$¢ odptatnego uzyczenia sali
dydaktycznej przez szkote, ktdrej egzaminy dotyczg, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu realizacji
egzaminu z Zamawiajgcym lub dyrektorem tej szkoty.
10. Dni przeprowadzania egzamindéw lub wszelkie odstepstwa od wskazanego czasu przeprowadzania
egzaminow beda wymagac uzgodnienia z dyrektorami ww. szkét lub Zamawiajgcym.
11. Walidacja i certyfikacja nabytych kwalifikacji musi odby¢ sie zgodnie z zasadami i wymaganiami
okreslonymi przez ustawe z 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r.
poz. 226) oraz obwieszczeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 lipca 2019 .
w sprawie wiaczenia kwalifikacji rynkowej ,,Prowadzenie obstugi biura” do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji (Monitor Polski z 2019 r. poz. 687) (jednokrotnie dla kazdego uczestnika), w tym
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia komisji walidacyjnej sktadajacej sie z min. 2 egzaminatordw, z ktérych kazdy

musi spetnia¢ minimalne wymagania okreslone w ww. obwieszczeniu,

2) zapewnienia sposobu organizacji walidacji oraz warunkéw organizacyjnych i materialnych

zgodnych z ww. obwieszczeniem.
12. Egzaminator jest zobowigzany: stosowa¢ kryteria weryfikacji przypisane do efektéw uczenia sie
dla opisywane]j kwalifikacji oraz kryteria oceny formalnej i merytorycznej dowoddw na posiadanie

efektéw uczenia sie witasciwych dla opisywanej kwalifikacji oraz stosowac zasady prowadzenia
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weryfikacji, a takze réine metody weryfikacji efektéw uczenia sie, zgodnie z celami walidacji
i zasadami Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.
13. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia dla kazdego uczestnika egzaminu certyfikacyjnego. Egzamin powinien
weryfikowa¢ wiedze, kompetencje i umiejetnosci wynikajagce z programu szkolen
zrealizowanego przez uczestnikow;

2) wydania certyfikatébw uczestnikom, ktérzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny;
Minimalny zakres danych certyfikatu musi zawieraé: nazwe instytucji certyfikujacej, imie
i nazwisko uczestnika, nazwa kwalifikacji, data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne
pieczecie i podpisy. Do kazdego certyfikatu Wykonawca wyda suplement zawierajgcy co
najmniej: nazwe instytucji certyfikujgcej, imie i nazwisko uczestnika, nazwe kwalifikacji,
nabyte efekty uczenia sie;

3) przekazania Zamawiajgcemu, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przeprowadzenia
egzaminu, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii certyfikatow z suplementem;

4) przekazania Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia egzamindw w kazdej
grupie: protokotéw z egzaminéw, dokumentacji potwierdzajgcej odbycie egzaminéw i odbior
certyfikatow przez uczestnikéw;

5) raportowania Zamawiajgcemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminie, oraz
wszelkich ktopotach i nieprawidtowosciach wystepujgcych w trakcie realizacji zamdwienia.

14. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury czesciowej/rachunku czes$ciowego po
zakonczeniu certyfikacji wszystkich oséb, o ktérych mowa w ust. 5 (z zastrzezeniem ust. 4) pkt 1
i odrebnie po zakonczeniu certyfikacji wszystkich oséb, o ktérych mowa w ust. 5 (z zastrzezeniem ust.
4) pkt 2. Ptatnos¢ bedzie regulowana przez Zamawiajgcego wciggu 30 dni - liczagc od dnia

dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
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