Zagad.zenie Ny JZ/ceo?
z dnia .7 ‘9/??... 20071,

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania
wprowadzeniu do obrotu finansowego wartoéci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrdédel oraz przeciwdzialaniu finansowego
terroryzmn®.

Na podstawie art. 15a ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu wprowadzeniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nienjawnionych
#rédel oraz przeciwdzialaniu finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam instrukcje postgpowania w powyzszych sprawach stanowigca zalgeznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Na koordynatora wszystkich spraw zwigzanych z realizacja przez Powiat zadan
wynikajacych z przedmiotowej ustawy wyznaczam: Urszulg Rabiej - Skarbnika
Powiatu

2. Na zastgpeg koordynatora wyznaczam: Bozeng Jakubowska — Gléwnego Ksiegowego
Starostwa Powiatowego

§3
Sckretarz Powiatu - Jozef Halarewicz zapewni zorganizowanie i odbycie szkolen
dotyczacych przedmiotowego tematu.

§4

1. W celu wlasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnosei ustalam
wzr ,, rejestru powiadomieft” zgodnie z zalacznikiem Nr 2 niniejszego zarzadzenia.
~Rejestr powiadomiefi” prowadzit bedzie koordynator, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. Wzér powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi Zalgcznik
Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Dane, o ktorych mowa w § 1 sg poufne i mogg by¢ udostgpnione tylko osobom przeze
mnie upowaznionym.

§5
Zobowiazuje sig koordynatora, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 w szczegélnosci do:

a) przedstawiania w miarg potrzeby propozycji przeprowadzenia kolejnych szkolen oraz
szkolen pracownikéw nowoprzyjmowanych,

b) nadzoru nad przestrzeganiem zasad zawartych w tym zarzgdzeniu i przedstawiania
propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jego tresci,

¢) przygotowania dla Giéwnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie do
realizacji informacji o podjgciu dzialan w celu realizacji zadan Powiatu okreslonych w

zarzadzeniu.

§6
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

LAHK WK




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr,{%’m,ﬁ
zdnia - 67 Lot

INSTRUKCJA
postgpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z niclegalnych lub nicujawnionych 2rodel oraz
przeciwdziataniu finansowania terroryzmu.

Jednostki samorzadu terytorialnego (Gminy, Powiaty, Wojewodztwa) zoslaly na

podstawie przepiséw «it. 2 pkt 8 ustawy 2 dnia 16 listopada 2000r. przeciwdziataniu

wprowadzeniu do cb-otu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych =z
nielegalnych tub nieujaw nionych Zrodet oraz o przeciwdzialaniu finansowania terroryzmu

(Dz. U. z 2003 r. Nr .53, poz. 1505) zwanej w dalszym ciagu instrukcji — ustawsg,

zaliczone do jednostek wspdipracujacych.

1. Obowigzki i zadania (Gminy, Powiatu, Wojewodztwa) jako jednostki wspblpracujace]

wynikajace z przepisdw ustawy.

Zgodnie z przepisami art. 15 i 15a ustawy do zadan i obowiazkow Powiatu zalezy:

1) opracowanie instrukcji postgpowania W przedmiocie wspélpracy z Generalnych
Inspektorem Informecji Finansowej w zakresie zapobiegania przestgpstwu, o ktorym
nizej mowa,

2) udostgpnianie na wniosek Generalnego Inspektora informacji i potwierdzonych kopii
dokumentéw niezbednych w zakresie zapobiegania przestgpsiwu, 0 ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu Karnego i okre§lonemu w art. 2 pki 7 ustawy.

Przestepstwo, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Kamnego polega na przyjmowaniu,
przekazywaniu lub wywozeniu za granice, pomaganiu do przenoszenia wlasnosci lub
posiadania albo pocdejmowaniu innych czynnosci, ktére moga udaremni¢ lub
onacznie utrudni¢  stwierdzenic przestepczego pochodzenia  lub micjsca
umieszezenia, wykrvoia, zajecia lub orzeczenia przepadku $rodk6w platniczych,
papieréw wartosciowych lub innych wartodci dewizowych, praw majatkowych albo
mienia ruchomego hb nieruchomego pochodzacych z korzysci zwigzanych z
popelnieniem czynu z: bronionego.

Przestgpstwo okreslone w art. 2 pkt 7 ustawy stanowi akt terrorystyczny -~ rumianu
jako przestgpstwa przeviwko pokojowi, ludzkosci oraz przestgpstwa wojenne,
przestepstwa przeciwke bezpieczefistwu powszechnemu oraz przestepstwa okreslone
w art. 134 ( zamach na zycie Prezydenta RP) i 136 (czynna napasé na glowg obcego
pafistwa, szefa obcego przedstawicielstwa lub osobg korzystajaca z podobnej
ochrony) Kodeksy Kamego,

3) wspolpracowanie z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zapobiegania przestgpstwu, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksy Karnego poprzez:

» niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o
podejrzeniach wprowadzenia do obrotu wartosci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych Zroded,

o przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakeji, €0
do ktérych zachodzi podejrzenie, zc maja one zwigzek z popelnieniem
przestgpstwa, o ktérym wyZej mowa,

e przekazywanie informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.



Powiadomienie, o ktérym wyzej mowa powinno zawiera¢ w szczegdlnosei opis ujawnionych
okoliczno$ci wraz 2z przyczynami, dla ktorych zawiadamiajacy uznal, ze mogg one
wskazywaé na prowadzenie dzialat majacych na celu wprowadzenic do obrotu [inansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel.

2. Realizacja obowigzkéw i zadan Powiatu wynikajacych z przepisow ustawy.
Pracownicy komérek merytorycznych, pracownicy finansowi Starostwa i jednostck
organizacyjnych Powiatu w trakcie wykonywania biezacych obowiazkow shuzbowych
oraz pracownicy kontroli wewngtrznej i audytu wewngurznego w czasic wykonywania
czynnosci kontrolnych zobowiazani sg do:

1) Dokonywania analizy i oceny transakcji tych jednostek w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy (ij.: wplat i wyplat w formie gotéwkowej lub bezgotdwkowej, w tym takze
przelewéw pomigdzy 1émymi rachunkami nalezacymi do tego samego posiadacza
rachunku z wylaczeniem przelewéw na rachunek lokat terminowych, a takze
przelewow przychodzacych z zagranicy, wymiane walut, przeniesicfi wlasnosci lub
posiadania warlosci majatkowych, w tym oddania w komis lub pod zastaw takich
wartosci, zamian wierzytelnosci na akcje lub udzialy — zaréwno gdy czynnosci te
dokonywane sa we wiasnym, jak i cudzym imieniu, na wiasny jak i cudzy rachunck),
w ktorych wystgpujq oznaki wskazujace na mozliwosé wprowadzenia do obrow
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych 2 nielegalnych lub nieujawnionych
srédet, oraz sprawdzenie czy kontrolowana jednostka w przypadku podejrzenia
wprowadzenia do obrotu takich wartosci, powiadomila o nich Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej (GIIF).

2) Sporzadzaniu kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do kuwrych zachodzi
podejrzenie, Ze maja one zwigzek popetnicniem przestepstwa, kidrym mowa w arl.
299 Kodeksu Karnego.

3) Zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

4) Dokonywaniu, w formie notatki stuzbowej, odpowiedniego opisu podejrzanych
transakcii wraz z uzasadnieniem, i2 zachodza okolicznosci wskazane w art, 15a ust 1
pkt 1 ustawy oraz istnieje uzasadniona potrzeba powiadomicnia o tym Glownego
Inspektora Informacji Finansowej, zalaczajac do powyzszc] notatki projektu takicgo
powiadomienia wraz z dokumentacja wymieniong w punktach 21 3.

Koordynator, o ktdorym mowa w Zarzadzenia uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan
winioskowanych przez pracownika przygotowuje i przedstawia kicrownikowi jednostki
projekt powiadomienia Giéwnego Inspektora [nformacji Finansowej zawicrajgcy opis
ujawnionych okolicznosci oraz przyczyn, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywaé na
prowadzenic dzialan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartoscl
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel. W wypadku uznania
niezasadnosci powiadomienia Giéwnego Inspektora Informacji Finansowej zamieszcza w
notatce uzasadnienie takiego stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki celem podjecia
adpowiedniej decyzji.

Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna byc przechowywana w sposob
zapewniajacy poufnosé i udostgpniania wylacznie osobom upowaznionym przez kierownika
jednostki.

Podpisanc zawiadomienia winny byé wpisywane do Jejestru powiadomici™, ktéry prowadzi
koordynator.

Pracownicy komorek merytorycznych, pracownicy finansowi Starostwa i jednostek
organizacyjnych oraz pracownicy kontroli wewnetrznej i audytu wewngtrznego winni zwrdcic
s7c7epbding uwage na transakcic nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,



zwigzane z wykonywanie zadaf publicznych jednostek samorzadu terytorialnego przez inne
podmioty, na uczestnikéw postgpowania o udziclenic zamoéwienia publicznego, szczegdlnic w
przypadku oferowania przez nich warunkéw wykonywania zamowienia w sposéb razaco
odbiegajacy od innych oraz na udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych
przedsicwzigciach, szczegdinie finansowych =z udzialem kapitalu zagranicznego.
Kwalifikujgc transakcje jako podejrzane pracownicy powinni uwzgledni¢ metody “prania
pieniedzy” oraz zasady typowania transakcji podejrzanych.



GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACIH FINANSOWEJ

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr G277’ 7

z dnia

REJESTR POWIADOMIEN

AP s

Lp. Data, Uczesmicy Cechy Qpis tresel [ata Decyzja Data wystania | Uwagi
miejsce i | transakcji | dokumentéw | dokumentow ; przekazania | kicrownika | zawiadomienia
rodzaj transakcji kierownikowi | jednostki
transakeii jednostki




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr < 2d¢ #
zdnia .;,‘(‘.71((".)

Szanowny Pan
Podsekretarz Stanuy
Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul S’wiglokrayska 2
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majytkowych pochodzgcych z nielegalnych — nieujawnionych zradel

W zwigzku 7 art. 15a ust. | pkt 1 i pkt 2 powiadamiam, #¢ w trakcic kontroli
przeprowadzonej

Podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartodci majatkowych pochodzacych
# nielegalnych — nicujawnionych Zrédel,

Opis ustalen:
Dpis ustalet powinien zawiera¢ dane, wymienione w arl. 12 ust. | punkty 1-6 ustawy (w
sakresie danych dotyczacych uczestnikdw transakcji — w miarg mozliwosci nalezy poda¢
.nformacje, ktérych mowa w art, 9 ust. 2 ustawy).

Zalaczniki:

Zgodnie z art, 15a ust 1 pkt 2 nalezy zalaczy¢ potwierdzone kopic dokumentow dotyczacych
transakcji, co do kiorych zachodzi podejrzenie, 7e majg one zwigzek 2 popelnicnicm
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu kamego oraz informacje o osobach
przeprowadzajacych te transakcje.



