Zarzadzenie Nr 23, 12023
Starosty. Zabkowickiego
z dnia t’{”r d4.... 2023 roku

w sprawie : powofania komisji inwentaryzacyjnych oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej w 2023 roku drogq potwierdzenia sald, drogg spisu z natury i droga weryfikacji
poprzez porownanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentow w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich

Na podstawie art.4 ust.1 i ust. 3 pkt 3, art. 26 ust.1,2,3 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci ( tj. Dz. U. 2023 poz.120) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcy
zalgcznik 1 do Zarzgdzenia Nr 30/2006 Starosty Zabkowickiego z dnia 29 wrzesnia 2006 r. w sprawie
ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Si.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w
Zgbkowicach Slaskich :
1. drogq potwierdzenia sald kont rozrachunkowych na dzien 31 pazdziernika 2023 r.
2. drogg potwierdzenia sald na dzier 31 grudnia 2023 . :

a) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) pozyczek i kredytéw zaciagnigtych przez powiat zgbkowicki,

¢) udziatéw w banku.
3. drogg potwierdzenia na arkuszach spisowych wiasnych sktadnikow majgtkowych
uzyczonych innym podmiotom wedtug stanu na dziert 31 pazdziernika 2023 r.
4. drogg weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw, wilasnych skiadnikéw majatkowych uzyczonych innym
podmiotom, nie potwierdzonych przez te podmioty na arkuszach spisowych, wg stanu na
dzief 31 pazdziernika 2023 r.
5. drogg spisu z natury sktadnikéw majgtkowych uzyczonych od innych podmiotéw wediug
stanu na 31 pazdziernika 2023 r.
6. inwentaryzacji rocznej kabla drogg spisu z natury wedlug stanu na 31 grudnia 2023 r.
7.inwentaryzacji rocznej paliwa w samochodzie stuzbowym oraz opalu znajdujgcego sie w
budynku przy ul. Sienkiewicza 11 oraz na placu strzezonym wediug stanu na 31 grudnia
2023 r.
8. drogg weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajgeymi z dokumentéw na dzien 31 grudnia 2023 r.:

a) gruntéw oraz srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) Srodkéw trwaiych w budowie (inwestycji),

d) naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

e) pozostatych kont bilansowych nie objetych obowigzkiem inwentaryzacji metoda spisu

Z natury lub potwierdzenia sald.

§2
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald oraz droga
weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentéw naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,
pozostatych kont bilansowych, nie objetych obowigzkiem inwentaryzacji metoda spisu z
natury lub potwierdzenia sald powoluje sie komisje w skiadzie :

1. Justyna Marzec - Przewodniczaca komisji,
2. Agnieszka Piasek - Czionek komisji,
3. Justyna Szczepanska - Czlonek Komis;ji

2.Rozpoczecie pracy komisii inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust.1 od dnia 20 lisiopada
2023 r., sporzadzenie wstepnego protokotu do dnia 12 stycznia 2024 r., a zakonczenie pracy
komisji i sporzadzenie ostatecznego protokotu do 21 marca 2024 r.



3.Przekazanie do Wydzialu Finansowego zatwierdzonego przez Staroste wstepnego
protokotu do 13 stycznia 2024 r., a ostatecznego protokotu do 22 marca 2024 r.

§3
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw gruntéw oraz
srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony powoluje sie komisje w
skladzie :

1. Anna Pawliczak -~ Przewodniczgca komisiji,
2. Magdalena Giernalczyk-Srebro — Czionek komisiji,
3. Malwina Wotowska - Czionek komisji,

2.Rozpoczecie pracy komisji inwentaryzacyinej, o ktérej mowa w ust.1 od dnia 20 listopada
2023 r., a zakonczenie pracy i sporzgdzenie protokotu do dnia 11 stycznia 2024 r.
3.Przekazanie zatwierdzonego przez Staroste protokolu do Wydziatu Finansowego
niezwtocznie, nie pozniej niz do 12 stycznia 2024 r.

§4
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw $rodkéw trwatych
w budowie (inwestycji), powotuje sie komisje w skiadzie :

1. Katarzyna Wesotkowska — Przewodniczaca komisji,
2. Karolina Fudali — Czlonek komis;ji,
3. Robert Kozyra - Czionek komisji.

2.Rozpoczecie pracy komisji inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust.1 od dnia 20 listopada
2023 r., a zakonczenie pracy i sporzadzenie protokotu do dnia 11 stycznia 2024 r.
3.Przekazanie zatwierdzonego przez Staroste protokolu do Wydziatlu Finansowego
niezwlocznie, nie pdzniej niz do 12 stycznia 2024 r.

§5
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji droga:
-potwierdzenia na arkuszach spisowych i weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw, wlasnych skiadnikéw majgtkowych
uzyczonych innym podmiotom,”
-spisu z natury sktadnikéw majgtkowych uzyczonych od innych podmiotdw,
-spisania stanu paliwa poprzez zatankowanie ,do petna” baku w samochodzie stuzbowym,
-spisu z natury kabla oraz opatu znajdujacego sie w budynku przy ul. Sienkiewicza 11 oraz
na placu strzezonym,
powoluje sie komisje w sktadzie :

1. Agnieszka Balicka , - Przewodniczaca komisji
2. Katarzyna Bury ~ Cztonek komisiji,
3. Joanna Pyé — Cztonek komisii,
4. Jarostaw Dydo - Czilonek komisji.

2.Rozpoczecie pracy komisji inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust.1 od dnia 20 listopada
2023 r., a zakonczenie pracy i sporzadzenie protokotu do dnia 11 stycznia 2024 .
3.Przestanie arkuszy spisowych do podmiotéw, od ktérych uzyczono sktadniki majatkowe: do
GUGIK- do 15 grudnia 2023 r., do pozostatych podmiotéw do 31 grudnia 2023 r..
4.Przekazanie zatwierdzonego przez Staroste protokotu, wraz z arkuszami spisowymi do
Wydziatu Finansowego niezwtocznie, nie poézniej niz do 12 stycznia 2024 r.

§6
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzaciji droga weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw wartosci
niematerialnych i prawnych, powoluje sie komisje w sktadzie :
1. Ewelina Odroniec — Przewodniczaca komisji,



2. Marek Patasz - Czionek komisiji,

3. Andrzej Kuzlak - Czionek komisiji.
2.Rozpoczecie pracy komisji inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust.1 od dnia 20 listopada
2023 r., a zakoriczenie pracy i sporzgdzenie protokotu do dnia 11 stycznia 2024 .
3.Przekazanie zatwierdzonego przez Staroste protokolu do Wydzialu Finansowego
niezwtocznie, nie pdzniej niz do 12 stycznia 2024 r.

§7

1. Czlonkowie komisji inwentaryzacyinych ponoszg odpowiedzialnosé za rzetelne i zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa przeprowadzenie inwentaryzacji.
2. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnych sg odpowiedzialni za sprawny, terminowy i
prawidiowy przebieg czynnoséci inwentaryzacyjnych.

§8
Z czynnosci inwentaryzacyjnych komisje sporzadzg stosowne protokoly i przekaza do
zatwierdzenia Staro$cie, a nastepnie zatwierdzone protokoly niezwlocznie przekaza do
Wydziatu Finansowego.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§10
Zarzgdzenie wohodzi w zycie z dniem podpisania.
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