Zarzadzenie Nr 36..12024
Starosty Z?bkowickiego
z dnia 42..77...... 2024 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2024 r. droga spisu z natury w
Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich.

Na podstawie art.4 ust. 3 pkt 3, art. 26 ust.1,2,3 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (tj. Dz.U.2023 poz.120 ze zm.) oraz zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng

stanowigcg zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2006 Starosty Zabkowickiego z dnia 29 wrzesnia

2006 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach
laskich

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich inwentaryzaciji drogg
spisu z natury wedtug stanu na dzienn 31 pazdziernika 2024 r. skiadnikéw majatkowych Starostwa
Powiatowego i Powiatu ( w tym budynkéw i budowli).

§2
1.W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje sie komisje
inwentaryzacyjng, zwanga dalej komisja, w sktadzie:

a) Karolina Fudali - Przewodniczgca komisji,
b)  Katarzyna Bury - Zastepca Przewodniczacej komisji,
c)  Natalia Bury - Sekretarz komisiji,

d)  Karina Kowal- Bojsza - Cztonek komisji,

e) Annatyson - Czionek komisji,

f) Justyna Szczepanska- Czionek komisji,

g) Ewelina Ziota - Czionek komisji,

h)y  Jarostaw Dydo - Czlonek komisji,

i) Wojciech Frysztak - Czlonek komisji.

)] Andrzej Kuzlak - Cztonek komisji,

k)  Marek Patasz - Cztonek komisji,

) Tadeusz Sobski - Cztonek komisji,

m) Radostaw Sroczyk - Czionek komisiji,

2.W skiad zespotdw spisowych wchodzg;

a) zespof spisowy nr

e Jarostaw Dydo - Czionek komisji,
« Annadtyson - Czlonek komisiji,
» Justyna Szczepanska - Czionek komisji,
s Ewelina Ziota - Czionek komisiji,
¢ Andrzej Kuzlak - Czionek komisiji,

b) zespdl spisowy nr 2

* Karina Kowal- Bojsza - Czlonek komisiji,
e Tadeusz Sobski - Czionek komisji,
* Radostaw Sroczyk - Czionek komisji,
* Marek Palasz - Czionek komisji,
* Wojciech Frysztak - Cztonek komisiji.

3.W sktad zespotu spisowego powinny wchodzi¢ co najmniej dwie osoby.

4.Rozpoczecie pracy komisji od dnia 25 listopada 2024 r., a zakorficzenie pracy i sporzadzenie
protokolu oraz przekazanie zatwierdzonego przez Staroste protokotu do Wydzialu Finansowego nie
poznigj niz do 14 stycznia 2025 r.



§3
1.0soby powotane w skiad komisji ponoszg peing odpowiedzialno$é za wiasciwe i rzetelne oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacii.
2. Do zadan przewodniczacej komisji ( w razie nieobecnosci do zadan zastepcy
Przewodniczacej komisji) nalezy:
2.1.Przed rozpoczeciem spisu:

a)Przeprowadzenie szkolenia dla czionkéw komisji inwentaryzacyjne;j,
b)Rozdzielenie obowigzkow pomigdzy poszczegélnych czionkéw komisji inwentaryzacyijne;j.

c)Ustalenie sktadu zespotéw spisowych, wyznaczenie pol spisowych oraz przydzielenie tych pol
poszczegdlnym zespotom.

d)Pobranie arkuszy spisu z natury od pracownika odpowiedzialnego za gospodarke i ewidencje
drukdw scistego zarachowania.

e)Poinformowanie osob materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw odpowiedzialnych za
gospodarke sktadnikami majgtku w danej komérce organizacyjnej o terminie przeprowadzenia spisu z
natury na dotyczacych ich polach spisowych.

2.2 \W czasie spisu

a)Kierowanie pracg czionkéw komisji inwentaryzacyjnej i biezacy nadzér nad realizacjg wyznaczonych
im zadan.

b)Biezgce nadzorowanie przebiegu spisu oraz przeprowadzanie kontroli prawidtowos$ci spisu.

c)Zarzagdzanie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skiadnikéw
majatkowych w czasie spisu trwajgcego na danym polu spisowym.

d)Czuwanie nad zachowaniem termindéw przeprowadzenia spisu z natury i jego rozliczenia,
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji, a takze niezwloczne podejmowanie koniecznych
dziatan w sytuacjach wskazujgcych na mozliwoé¢ ich przekroczenia (np. wnioskowanie do kierownika
jednostki o przesunigcie terminu spisu okreslonych sktadnikéw majgtkowych itp.).

d)Whnioskowanie do kierownika jednostki w uzasadnionych przypadkach o zarzadzenie spisu
uzupetniajgcego lub tez o uniewaznienie spisu i jego powtdrne przeprowadzenie w catosci lub w
czesci.

2.3. Po zakonczeniu spisu

a)Kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym arkuszy spisu z natury wypetnionych przez
zespotly spisowe, a takze innych dokumentéw z inwentaryzacji.

b)Ostateczne rozliczenie arkuszy spisu z natury pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia
spisu.

c)Zwrot arkuszy niewykorzystanych pracownikowi odpowiedzialnemu za gospodarke i ewidencje
drukow scistego zarachowania.

2.4. W trakcie rozliczania wynikow spisu przedstawienie kierownikowi jednostki:

-protokotow z rozliczenia wynikow inwentaryzacji wraz z propozycjami sposobu rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych (w tym niedoboréw i szkéd zawinionych),



-wnioskow w sprawie usprawnienia zasad gospodarowania majatkiem i jego zabezpieczenia,

-propozycji zagospodarowania zbednych, z punktu widzenia dziatalnosci jednostki, rzeczowych
skiadnikéw majatku trwatego i obrotowego.

3. Do zadan czlonkéw komisji nalezy:
3.1. Przed rozpoczeciem spisu:

a)Uczestniczenie w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym organizowanym przez przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjne;j.

b)Przeprowadzenie wstepnego przegladu sktadnikow majgtkowych w celu zaplanowania
harmonogramu prac spisowych.

c)Przeprowadzanie czynnosci przygotowawczych do spisu z natury, do ktérych zalicza sie m.in.:

e sprawdzenie, czy poszczegolne sktadniki majatkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaly oznaczone
w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje oraz czy w poszczegoinych pomieszczeniach znajdujg sie
aktualne wywieszki ze spisem inwentarza,

e upewnienie sig, ze odpowiedzialni pracownicy dokonali likwidacji skladnikéw majgtkowych
niezdatnych do uzytku,

e ustalenie, czy wszyscy pracownicy dysponujacy poszczegolnymi sktadnikami majatkowymi
uczestniczg podczas spisu.

e sprawdzenie, czy poszczegolne komorki organizacyjne przekazaly do ksiegowosci wszystkie
dokumenty przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych,

e przygotowanie w niezbednej liczbie wszystkich drukéw, formularzy | materiatéw oraz przyrzadéw
pomiarowych potrzebnych podczas przeprowadzania spisu.

3.2. W czasie spisu

a) biorg udziat w czynnosciach spisowych

b) czionkowie komisji mogg wykonywa¢ zadania nalezace do przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej, ktore zostaly przez niego zlecone poszczegbéinym cztonkom (np. nadzorowanie
terminowego przebiegu czynnosci spisowych).

3.3. Po zakonczeniu spisu

Cztonkowie komisji biorg udziat w czynnosciach sprawdzajgcych wykonywanych przez
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i przygotowywanie projektéw wydawanych przez niego
dokumentdw (np. sprawozdania z kontroli prawidlowosci spisu, rozliczenia drukéw $cistego
zarachowania).

3.4. W trakcie rozliczania wynikow spisu:
a) Ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych (m.in. pobranie wyjasnieri od osob
materialnie odpowiedzialnych w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych) i
zaproponowanie sposobu ich rozliczenia.

b)Sporzgdzenie projektu protokotu z przeprowadzenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji i
przedtozenie go przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

c)Sformutowanie i przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej propozycji wnioskow w
sprawie:

e usprawnienia zasad gospodarowania majatkiem jednostki,



e zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji rzeczowych skiadnikéw majatku trwatego i
obrotowego zbednych z punktu widzenia racjonalnej gospodarki (np. odnoénie do sprzedazy srodkéw
trwatych niewykorzystywanych w dziatalnoéci jednostki, badz nieodptatnego przekazania innej
jednostce),

e Zmiany sposobu zabezpieczenia mienia narazonego na zniszczenie lub zagarniecie.

§5
1.Zespoly spisowe wpisujg na odrebne arkusze spisu z natury:
a) srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate,
2. Nie spisuje sie przedmiotow prywatnych nalezgcych do pracownikow.

§6
1.Komisja sporzgdza pisemny protokét z czynnosci inwentaryzacyjnych i przedstawia go do
zatwierdzenia Staroscie.
2.Zatwierdzony przez Staroste protokét, o ktérym mowa w ust.1 komisja przekazuje wraz z arkuszami
spisowymi do Wydziatu Finansowego nie pézniej niz do 14 stycznia 2025 .

§7
Harmonogram i terminarz przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§8
Powoluje sie na kontroleréw spisowych:
1. Justyne Marzec - Inspektora w Wydziale Finansowym,
2. Anne Pawliczak - Inspektora w Wydziale Finansowym.

§9

Wykananie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wicegtarosta

SAWNY

TV et ar,
‘Istalerz



yoAmoyunyoel yoebdisy m

oBamosueul nieIzpAng JIUMooEld GZ0Z'L0'SL op aluazol|zol yal | yokulfoezlieyusmur oluzol 21030 moysolum eloezieay 0l
yoAulAoezAlejuamu

piisoupal Yiumoiary G20z L0V op 01UZOQJ BIUSZOIZOJ amelds m I[zADap a1oalpod MOYSOIUM BIUBMOINWIOIS ‘B
[aulAoezAuejuamul

Isiwoy AokBzolupomazid GZ0oZ'L00l op yoAulfoezAiejuamul 01UZOJ BIUSZDI|ZOJ }0X0}0.d MOYSOIUM SIUBMOINULIOIS '8
[aulAoezAiejusmul

Ilsiuoy AskBzolupomazid GZ0Z'1L0°80 op yoAuifoezluejuamul o1uzol uAzokzid siusiuselipy MONIUAM BIUemooeIdD ")

[aulAoezAuejuamul IISILIOY BIMONUCEZD v20Z°CL LE yoAulfoezAlejuamul 21UZQJ {9X0}0Id MOoMIUAM aluemooeldO 9

obamosueul] NEIZPANA MIUMODBId | #2022 LE Op modiupepis yoAuesids euadfipn AMIOSEIM e

¥202°¢L LE op

eulAoezAieluamul elsiLLoy vZ0Z' L1 L2 Ainjeu z sidg AMIOSEIA b

alujel9leW eujeizpaimodpo BqosQO 2021192 obamosids ejod aiuemojobizid AzomemolobAzi4 i
[aulAoezAuBjUDMUI

Isiwoy Aoezolupomazid 2021192 yoAulfoezAieluamul mojuawnyop aluemo}obAzid AzomemojobAzig z
[aulAoezAaejuamul

IIsiwoy Aokzolupomazid ¥Z0Z Ll 9z laulfoezAuejuamul IISILIOY IUD|OXZSIZIH AzomemoiobAzig L

eujeizpaimodpo eqOsSQ TN 19s0uuAz) ihezliepuamul deyg d'y

¥202 Y0J BU UoD{SE|S YOBOIMONGEZ M WAMOJBIMOd BIMISOIEIS M ibezfiejuamul eluszpemoldazid zieunwssy | weibououwleH




